Çàïðîâàäæåí³ íàêàçîì ÂÀÊ Óêðà¿íè


â³ä 21 áåðåçíÿ 1997 ðîêó ¹ 121.


²ç çì³íàìè òà äîïîâíåííÿìè,


âíåñåíèìè íàêàçàìè ÂÀÊ Óêðà¿íè


â³ä 23 æîâòíÿ 1997 ð. ¹ 559,


â³ä 14 æîâòíÿ 1998 ð. ¹ 486,


â³ä 15 ãðóäíÿ 1998 ð. ¹688,


â³ä 4 ñ³÷íÿ 1999 ð. ¹ 1,


â³ä 10 ëèñòîïàäà 1999 ð. ¹ 462,


â³ä 20 áåðåçíÿ 2000 ð. ¹ 120


ÏÅÐÅË²ÊÈ ÒÀ ÔÎÐÌÈ ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â, ßÊ² ÂÈÊÎÐÈÑÒÎÂÓÞÒÜÑß ÏÐÈ ÀÒÅÑÒÀÖ²¯ ÍÀÓÊÎÂÈÕ ÒÀ ÍÀÓÊÎÂÎ-ÏÅÄÀÃÎÃ²×ÍÈÕ ÏÐÀÖ²ÂÍÈÊ²Â


ÏÅÐÅË²Ê ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â,


ßÊ² ÏÎÄÀÞÒÜÑß ÄÎ ÑÏÅÖ²ÀË²ÇÎÂÀÍÎ¯ Â×ÅÍÎ¯ ÐÀÄÈ ÇÄÎÁÓÂÀ×ÅÌ ÍÀÓÊÎÂÎÃÎ ÑÒÓÏÅÍß


Çàÿâà íà ³ì'ÿ ãîëîâè ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ç ïðîõàííÿì ïðèéíÿòè äèñåðòàö³þ äî ðîçãëÿäó,�â ÿê³é íåîáõ³äíî çàçíà÷èòè, ÷è âïåðøå çàõèùàºòüñÿ öÿ äèñåðòàö³ÿ.


Îñîáîâèé ëèñòîê ç îáë³êó êàäð³â ç â³äîìîñòÿìè, ÷èííèìè íà ÷àñ ïðèéíÿòòÿ äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó,�çàñâ³ä÷åíèé â³ää³ëîì êàäð³â çà îñíîâíèì ì³ñöåì ðîáîòè, ç ôîòîêàðòêîþ, çàñâ³ä÷åíîþ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè�(2 ïðèì.)


Çàñâ³ä÷åí³ êîï³¿ äèïëîì³â ïðî âèùó îñâ³òó òà ïðî íàóêîâ³ ñòóïåí³ (â÷åí³ çâàííÿ) (2 ïðèì.).Ó ðàç³�çì³íè çäîáóâà÷åì ïð³çâèùà äîäàºòüñÿ íîòàð³àëüíî çàñâ³ä÷åíà êîï³ÿ äîêóìåíòà ïðî çì³íó ïð³çâèùà.


Çàñâ³ä÷åíå ï³äïèñàìè ³ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè ïîñâ³ä÷åííÿ ïðî ñêëàäåí³ êàíäèäàòñüê³ ³ñïèòè çà�ôîðìîþ, ÿêà çàòâåðäæåíà ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 1 áåðåçíÿ 1999ð. ¹309 "Ïðî�çàòâåðäæåííÿ Ïîëîæåííÿ ïðî ï³äãîòîâêó íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ³ íàóêîâèõ êàäð³â" (äëÿ çäîáóâà÷³â�íàóêîâîãî ñòóïåíÿ êàíäèäàòà íàóê) àáî çàñâ³ä÷åíå ï³äïèñîì ³ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè ïîñâ³ä÷åííÿ çà ôîðìîþ,�ÿêà ä³ÿëà íà ÷àñ ñêëàäàííÿ êàíäèäàòñüêîãî ³ñïèòó.


Àâòîðåôåðàò çàõèùåíî¿ çäîáóâà÷åì äèñåðòàö³¿ íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ êàíäèäàòà íàóê�(äëÿ äîêòîðñüêèõ äèñåðòàö³é).


Âèñíîâîê óñòàíîâè, â ÿê³é âèêîíóâàëàñü äèñåðòàö³ÿ, ÷è äî ÿêî¿ áóâ ïðèêð³ïëåíèé çäîáóâà÷, ³ç�çàçíà÷åííÿì, êèì ³ êîëè áóëà çàòâåðäæåíà òåìà äèñåðòàö³¿ (2 ïðèì.).


Âèñíîâîê îôîðìëþºòüñÿ ÿê âèòÿã ç ïðîòîêîëó çàñ³äàííÿ êàôåäðè (ì³æêàôåäðàëüíîãî ñåì³íàðó, ëàáîðàòîð³¿, â³ää³ëó), ï³äïèñóºòüñÿ çàâ³äóâà÷åì êàôåäðè (êåð³âíèêîì ñåì³íàðó, ëàáîðàòîð³¿, â³ää³ëó), ÿê ïðàâèëî, äîêòîðîì íàóê, çàòâåðäæóºòüñÿ êåð³âíèêîì óñòàíîâè ³ ñêð³ïëþºòüñÿ ïå÷àòêîþ. Ó âèñíîâêó ïîðÿä ç ³íøèìè àñïåêòàìè õàðàêòåðèñòèêè äèñåðòàö³¿ òà îñîáèñòîñò³ çäîáóâà÷à ìàþòü áóòè âèçíà÷åí³ êîíêðåòíèé ïåðñîíàëüíèé âíåñîê çäîáóâà÷à äî âñ³õ íàóêîâèõ ïðàöü, îïóáë³êîâàíèõ ³ç ñï³âàâòîðàìè. Òåðì³í ÷èííîñò³ âèñíîâêó -1 ð³ê.


Ïåðåðàõîâàí³ â àâòîðåôåðàò³ ìîíîãðàô³¿, áðîøóðè, îïèñè àâòîðñüêèõ ñâ³äîöòâ (êîï³¿), ñòàòò³�(â³äáèòêè àáî êîï³¿), òåêñòè äåïîíîâàíèõ òà àíîòîâàíèõ â æóðíàëàõ ðóêîïèñ³â íàóêîâèõ ïðàöü, òåçè�äîïîâ³äåé (êîï³¿) - â îäíîìó ïðèì³ðíèêó.


Äèñåðòàö³ÿ, îôîðìëåíà çã³äíî ç âèìîãàìè, ÿê³ âèêëàäåí³ â «Îñíîâíèõ âèìîãàõ äî îôîðìëåííÿ�äèñåðòàö³é òà àâòîðåôåðàò³â äèñåðòàö³é», ó ê³ëüêîñò³ ïðèì³ðíèê³â, íåîáõ³äíèõ äëÿ ïåðåäà÷³ íà çáåð³ãàííÿ�äî Íàö³îíàëüíî¿ á³áë³îòåêè Óêðà¿íè ³ì. Â.Âåðíàäñüêîãî, äî á³áë³îòåêè óñòàíîâè, äå ñòâîðåíî ñïåö³àë³çîâàíó�â÷åíó ðàäó, äëÿ â³äïðàâêè îïîíåíòàì òà ïðîâ³äí³é óñòàíîâ³ (îðãàí³çàö³¿).


Äðóãèé ïðèì³ðíèê äèñåðòàö³¿ ïîäàºòüñÿ ó íåçáðîøóðîâàíîìó âèãëÿä³ äëÿ ïåðåäà÷³ äî Óêðà¿íñüêîãî ³íñòèòóòó íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ òà åêîíîì³÷íî¿ ³íôîðìàö³¿.


Âñ³ ïðèì³ðíèêè äèñåðòàö³¿ ìàþòü áóòè ï³äïèñàí³ àâòîðîì íà òèòóëüíîìó àðêóø³ äèñåðòàö³¿ (ôîðìà 5).
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9.	Àâòîðåôåðàò äèñåðòàö³¿, îôîðìëåíèé çã³äíî ç âèìîãàìè, ÿê³ âèêëàäåí³ â ðîçä³ë³ 5 «Îñíîâíèõ�âèìîã äî îôîðìëåííÿ äèñåðòàö³é òà àâòîðåôåðàò³â äèñåðòàö³é», ó äâîõ ïðèì³ðíèêàõ. Âñ³ ïðèì³ðíèêè�àâòîðåôåðàòà ï³äïèñóþòüñÿ àâòîðîì íà îáêëàäèíö³ (ôîðìà 6).


Â³äçèâ íàóêîâîãî êåð³âíèêà (íàóêîâîãî êîíñóëüòàíòà), çàñâ³ä÷åíèé ïå÷àòêîþ óñòàíîâè, â ÿê³é�â³í ïðàöþº.


Ôàéë ç òåêñòîì àâòîðåôåðàòó. ²ì'ÿ ôàéëà aref.rtf. (2 ïðèì, íà äâîõ äèñêåòàõ).


×îòèðè ïîøòîâ³ êàðòêè ç ìàðêàìè ³ âêàçàíèìè àäðåñàìè çäîáóâà÷à (2 êàðòêè) òà ñïåöðàäè (2�êàðòêè). Íà çâîðîòíîìó áîö³ ïîøòîâèõ êàðòîê ó âåðõíüîìó êóòêó ïèøóòü ïð³çâèùå, ³ì'ÿ, ïî áàòüêîâ³�çäîáóâà÷à, ãàëóçü íàóê òà íàóêîâèé ñòóï³íü, íà ÿêèé â³í ïðåòåíäóº.


Ïðèì³ðíèê çàõèùåíî¿ êàíäèäàòñüêî¿ äèñåðòàö³¿ (äëÿ çäîáóâà÷³â íàóêîâîãî ñòóïåíÿ äîêòîðà�íàóê).


Çãîäà äåðæàâíîãî àòåñòàö³éíîãî îðãàíó êðà¿íè, ãðîìàäÿíèíîì ÿêî¿ º çäîáóâà÷   íàóêîâîãî�ñòóïåíÿ, íà çàõèñò éîãî äèñåðòàö³¿ â Óêðà¿í³ (äëÿ ãðîìàäÿí êðà¿í ÑÍÄ).


ÏÅÐÅË²Ê ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â ÀÒÅÑÒÀÖ²ÉÍÎ¯ ÑÏÐÀÂÈ


ÇÄÎÁÓÂÀ×À ÍÀÓÊÎÂÎÃÎ ÑÒÓÏÅÍß ÄÎÊÒÎÐÀ ÍÀÓÊ,


ßÊ² ÏÎÄÀÞÒÜÑß ÄÎ ÂÀÊ ÓÊÐÀ¯ÍÈ


Ñóïðîâ³äíèé ëèñò íà áëàíêó óñòàíîâè, ï³äïèñàíèé ãîëîâîþ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè (ôîðìà 8).


Îáë³êîâà êàðòêà çäîáóâà÷à (ôîðìà 13).


Îñîáîâèé ëèñòîê ç îáë³êó êàäð³â ç â³äîìîñòÿìè, ÷èííèìè íà ÷àñ ïðèéíÿòòÿ äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó,�çàñâ³ä÷åíèé â³ää³ëîì êàäð³â çà îñíîâíèì ì³ñöåì ðîáîòè, ç ôîòîêàðòêîþ, çàñâ³ä÷åíîþ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè�(1 ïðèì.).


Àâòîðåôåðàò äèñåðòàö³¿ (5 ïðèì.), ï³äïèñàíèé íà îáêëàäèíö³ àâòîðîì. Àâòîðåôåðàò ïîâèíåí�áóòè íàäðóêîâàíèé äåðæàâíîþ ìîâîþ.


Ðåºñòðàö³éíà êàðòêà ïðèñóòíîñò³ ÷ëåí³â ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè íà çàñ³äàíí³ ³ ó÷àñò³ ó�òàºìíîìó ãîëîñóâàíí³ (ôîðìà 10).


Ñòåíîãðàìà (³äåíòè÷íà çà çì³ñòîì ç ôîíîãðàìîþ) çàñ³äàííÿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè,�ï³äïèñàíà ãîëîâóþ÷èì íà çàñ³äàíí³ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ³ â÷åíèì ñåêðåòàðåì ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿�ðàäè òà çàñâ³ä÷åíà ïå÷àòêîþ óñòàíîâè, ïðè ÿê³é ôóíêö³îíóº ðàäà, ³ç çàçíà÷åííÿì ïðèñóòí³õ íà çàñ³äàíí³�ïîñò³éíèõ òà ââåäåíèõ äîäàòêîâî äî ¿¿ ñêëàäó ç äîçâîëó ÂÀÊ Óêðà¿íè ÷ëåí³â ðàäè òà ¿õ ñïåö³àëüíîñòåé.


Ó ñòåíîãðàì³ îáîâ'ÿçêîâî ìàº áóòè íàâåäåíà äîïîâ³äü çäîáóâà÷à, à òàêîæ â³äîáðàæåí³ âñ³ êðèòè÷í³ çàóâàæåííÿ, ÿê³ ì³ñòÿòüñÿ ó â³äçèâàõ íà äèñåðòàö³þ òà àâòîðåôåðàò ³ âèñëîâëåí³ ï³ä ÷àñ äèñêóñ³¿ ùîäî äèñåðòàö³¿, òà â³äïîâ³ä³ íà íèõ çäîáóâà÷à, âèñíîâîê ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ùîäî äèñåðòàö³¿.


Â³äçèâè îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â, çàñâ³ä÷åí³ ïå÷àòêàìè óñòàíîâ, â ÿêèõ âîíè ïðàöþþòü, ³ç�çàçíà÷åííÿì äàòè ¿õ íàäõîäæåííÿ äî ðàäè.


Â³äîìîñò³ ïðî îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â çà ôîðìîþ 24.


Â³äçèâ ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè, ï³äïèñàíèé ôàõ³âöÿìè ³ç â³äïîâ³äíî¿ ñïåö³àëüíîñò³ (ñåðåä ÿêèõ�îáîâ'ÿçêîâî ïîâèíåí áóòè äîêòîð íàóê), çàòâåðäæåíèé êåð³âíèêîì óñòàíîâè òà çàñâ³ä÷åíèé ïå÷àòêîþ�óñòàíîâè ³ç çàçíà÷åííÿì äàòè éîãî íàäõîäæåííÿ äî ðàäè.





Âèñíîâîê óñòàíîâè, äå âèêîíóâàëàñü äèñåðòàö³ÿ, çàòâåðäæåíèé êåð³âíèêîì óñòàíîâè ³�çàñâ³ä÷åíèé ïå÷àòêîþ óñòàíîâè (÷èííèé íà ÷àñ ïîäàííÿ äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó, âèñíîâîê ÷èííèé ïðîòÿãîì�ðîêó ç äíÿ éîãî çàòâåðäæåííÿ). Ó âèñíîâêó, êð³ì õàðàêòåðèñòèêè äèñåðòàö³¿, ïîâèíåí áóòè îáîâ'ÿçêîâî�â³äîáðàæåíèé êîíêðåòíèé îñîáèñòèé âíåñîê äèñåðòàíòà â îäåðæàííÿ íàóêîâèõ ðåçóëüòàò³â, ùî âèíîñÿòüñÿ�íà çàõèñò, òà â³äçíà÷åíà íàÿâí³ñòü âèêîðèñòàííÿ â äèñåðòàö³¿ ìàòåð³àë³â ³ âèñíîâê³â êàíäèäàòñüêî¿�äèñåðòàö³¿ çäîáóâà÷à.


Âèñíîâîê êîì³ñ³¿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ùîäî â³äïîâ³äíîñò³ äèñåðòàö³¿ çàçíà÷åí³é�ñïåö³àëüíîñò³ òà ïðîô³ëþ ðàäè, ïîâíîòè âèêëàäó îñíîâíèõ ðåçóëüòàò³â äèñåðòàö³¿ â äðóêîâàíèõ ïðàöÿõ�òà îñîáèñòîãî âíåñêó äèñåðòàíòà, âèêîðèñòàííÿ â äèñåðòàö³¿ ìàòåð³àë³â òà âèñíîâê³â êàíäèäàòñüêî¿�äèñåðòàö³¿ çäîáóâà÷à.


Çàñâ³ä÷åí³ êîï³¿ äèïëîì³â ïðî âèùó îñâ³òó òà ïðî íàóêîâ³ ñòóïåí³ (â÷åí³ çâàííÿ). Ó ðàç³ çì³íè�çäîáóâà÷åì ïð³çâèùà äîäàºòüñÿ íîòàð³àëüíî çàñâ³ä÷åíà êîï³ÿ äîêóìåíòà ïðî çì³íó ïð³çâèùà.


Àâòîðåôåðàò çàõèùåíî¿ çäîáóâà÷åì äèñåðòàö³¿ íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ êàíäèäàòà íàóê.


Ðåºñòðàö³éíî-îáë³êîâà êàðòêà (ôîðìà 15), ãðàôè ÿêî¿ çàïîâíþþòüñÿ ìàøèíîïèñîì (2 ïðèì.).
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15.	Îäèí ãíó÷êèé ìàãí³òíèé äèñê (ÃÌÄ) ðîçì³ðîì 3,5 äþéìà ì³ñòê³ñòþ 1.44 ÌÁ ó òðüîõ ôàéëàõ:�ôàéë ç äàíèìè îáë³êîâî¿ êàðòêè çäîáóâàíà. ²ì'ÿ ôàéëà - form 13.xls;


ôàéë ç òåêñòîì àâòîðåôåðàòó. ²ì'ÿ ôàéëà - aref.rtf;


ôàéë ç ôîðìîþ 15. ²ì'ÿ ôàéëà - forml5.rtf;


ôàéë ³ç çàóâàæåííÿìè, ÿê³ ì³ñòÿòüñÿ ó â³äçèâàõ îïîíåíò³â òà ïðîâ³äíî¿ îðãàí³çàö³¿, ó â³äçèâàõ íà äèñåðòàö³þ òà àâòîðåôåðàò, à òàêîæ çàóâàæåííÿìè, ÿê³ âèñëîâëþâàëèñü ÷ëåíàìè ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè òà ôàõ³âöÿìè ï³ä ÷àñ çàõèñòó. ²ì'ÿ ôàéëà - notes.rtf.


16.	Îïèñ äîêóìåíò³â, ÿê³ º ó ñïðàâ³ (ôîðìà 19).


Àòåñòàö³éíó ñïðàâó áðîøóðóþòü ó øâèäêîçøèâà÷ ç êàðòîíó áåç çàâ'ÿçîê, íà âíóòð³øí³é ñòîðîí³ îáêëàäèíêè ÿêîãî íàêëåþþòü êîíâåðò, êóäè âêëàäàþòü:


àâòîðåôåðàòè;


äèñêåòó;


ðåºñòðàö³éíî-îáë³êîâ³ êàðòêè äèñåðòàö³¿ (Ôîðìà 15);


÷îòèðè ïîøòîâ³ êàðòêè ç ìàðêàìè ³ âêàçàíèìè àäðåñàìè çäîáóâà÷à (2 êàðòêè) òà ñïåöðàäè (2 êàðòêè). Íà çâîðîòíîìó áîö³ ïîøòîâèõ êàðòîê ïèøóòü ïð³çâèùå, ³ì'ÿ, ïî áàòüêîâ³ çäîáóâà÷à, ãàëóçü íàóê òà íàóêîâèé ñòóï³íü, íà ÿêèé â³í ïðåòåíäóº.


Ïîñë³äîâí³ñòü ðîçì³ùåííÿ äîêóìåíò³â â àòåñòàö³éí³é ñïðàâ³ ïîâèííà â³äïîâ³äàòè ¿õ íóìåðàö³¿ â äàíîìó ïåðåë³êó.


Çðàçîê îáêëàäèíêè àòåñòàö³éíî¿ ñïðàâè íàâåäåíèé ó ôîðì³ 9.


Äî àòåñòàö³éíî¿ ñïðàâè îáîâ'ÿçêîâî äîäàþòü:


Ïåðøèé ïðèì³ðíèê äèñåðòàö³¿, ïåðåïëåòåíèé ³ ï³äïèñàíèé àâòîðîì òà çàñâ³ä÷åíèé â÷åíèì�ñåêðåòàðåì ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ùîäî éîãî ³äåíòè÷íîñò³ çà çì³ñòîì ç ³íøèìè ïðèì³ðíèêàìè�äèñåðòàö³¿, ùî áóëè ïîäàí³ äî ðàäè.


Äâà ïðèì³ðíèêè îáë³êîâî¿ êàðòêè äèñåðòàö³¿ (ô.14), îäèí ç ÿêèõ ïîâèíåí áóòè ç â³äì³òêîþ�Óêð²ÍÒÅ².


Çãîäà äåðæàâíîãî àòåñòàö³éíîãî îðãàíó êðà¿íè, ãðîìàäÿíèíîì ÿêî¿ º çäîáóâà÷ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ,�íà çàõèñò éîãî äèñåðòàö³¿ â Óêðà¿í³ (äëÿ ãðîìàäÿí êðà¿í ÑÍÄ).


Äâà íåï³äïèñàíèõ êîíâåðòè ôîðìàòó 230õ160ìì ç ìàðêàìè ë³òåðè «Å».


ÏÅÐÅË²Ê ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â ÀÒÅÑÒÀÖ²ÉÍÎ¯ ÑÏÐÀÂÈ


ÇÄÎÁÓÂÀ×À ÍÀÓÊÎÂÎÃÎ ÑÒÓÏÅÍß ÊÀÍÄÈÄÀÒÀ ÍÀÓÊ,


ßÊ² ÏÎÄÀÞÒÜÑß ÄÎ ÂÀÊ ÓÊÐÀ¯ÍÈ


Ñóïðîâ³äíèé ëèñò íà áëàíêó óñòàíîâè, ï³äïèñàíèé ãîëîâîþ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè (ôîðìà 8).


Îáë³êîâà êàðòêà çäîáóâà÷à (ôîðìà 13).


Îñîáîâèé ëèñòîê ç îáë³êó êàäð³â ç â³äîìîñòÿìè, ÷èííèìè íà ÷àñ ïðèéíÿòòÿ äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó,�çàñâ³ä÷åíèé â³ää³ëîì êàäð³â çà îñíîâíèì ì³ñöåì ðîáîòè, ç ôîòîêàðòêîþ, çàñâ³ä÷åíîþ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè�(1 ïðèì.)


Àâòîðåôåðàò äèñåðòàö³¿ (5 ïðèì.), ï³äïèñàíèé íà îáêëàäèíö³ àâòîðîì. Àâòîðåôåðàò ïîâèíåí�áóòè íàäðóêîâàíèé äåðæàâíîþ ìîâîþ.


Ðåºñòðàö³éíî-îáë³êîâà êàðòêà (ôîðìà 15), ãðàôè ÿêî¿ çàïîâíþþòüñÿ ìàøèíîïèñîì (2 ïðèì.).


Çàñâ³ä÷åíà ï³äïèñîì ³ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè êîï³ÿ ïîñâ³ä÷åííÿ ïðî ñêëàäåí³ êàíäèäàòñüê³ ³ñïèòè�çà ôîðìîþ, ÿêà çàòâåðäæåíà ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 1 áåðåçíÿ 1999ð. ¹309 "Ïðî�çàòâåðäæåííÿ Ïîëîæåííÿ ïðî ï³äãîòîâêó íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ³ íàóêîâèõ êàäð³â" àáî çàñâ³ä÷åíà ï³äïèñîì�³ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè êîï³ÿ ïîñâ³ä÷åííÿ çà ôîðìîþ, ÿêà ä³ÿëà íà ÷àñ ñêëàäàííÿ êàíäèäàòñüêîãî ³ñïèòó.


7.	Ñòåíîãðàìà (³äåíòè÷íà çà çì³ñòîì ç ôîíîãðàìîþ) çàñ³äàííÿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè,�ï³äïèñàíà ãîëîâóþ÷èì íà çàñ³äàíí³ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ³ â÷åíèì ñåêðåòàðåì ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿�ðàäè òà çàñâ³ä÷åíà ïå÷àòêîþ óñòàíîâè, ïðè ÿê³é ôóíêö³îíóº ðàäà, ³ç çàçíà÷åííÿì ïðèñóòí³õ íà çàñ³äàíí³�ïîñò³éíèõ òà ââåäåíèõ äîäàòêîâî äî ¿¿ ñêëàäó ÷ëåí³â ðàäè òà ¿õ ñïåö³àëüíîñòåé.


Ó ñòåíîãðàì³ îáîâ'ÿçêîâî ìàº áóòè íàâåäåíà äîïîâ³äü çäîáóâà÷à, à òàêîæ â³äîáðàæåí³ âñ³ êðèòè÷í³ çàóâàæåííÿ, ÿê³ ì³ñòÿòüñÿ ó â³äçèâàõ íà äèñåðòàö³þ òà àâòîðåôåðàò ³ âèñëîâëåí³ ï³ä ÷àñ äèñêóñ³¿ ùîäî äèñåðòàö³¿, òà â³äïîâ³ä³ íà íèõ çäîáóâà÷à, âèñíîâîê ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ùîäî äèñåðòàö³¿.


8.	Â³äçèâè îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â, çàñâ³ä÷åí³ ïå÷àòêàìè óñòàíîâ, â ÿêèõ âîíè ïðàöþþòü, ³ç�çàçíà÷åííÿì äàòè ¿õ íàäõîäæåííÿ äî ðàäè.
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9.	Â³äîìîñò³ ïðî îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â çà ôîðìîþ 24.


Â³äçèâ ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè, ï³äïèñàíèé ôàõ³âöÿìè ³ç â³äïîâ³äíî¿ ñïåö³àëüíîñò³ (ñåðåä ÿêèõ�ïîâèíåí áóòè äîêòîð íàóê), çàòâåðäæåíèé êåð³âíèêîì óñòàíîâè òà çàñâ³ä÷åíèé ïå÷àòêîþ óñòàíîâè ³ç�çàçíà÷åííÿì äàòè éîãî íàäõîäæåííÿ äî ðàäè.


Âèñíîâîê óñòàíîâè, äå âèêîíóâàëàñü äèñåðòàö³ÿ, çàòâåðäæåíèé êåð³âíèêîì óñòàíîâè ³�çàñâ³ä÷åíèé ïå÷àòêîþ (÷èííèé íà ÷àñ ïîäàííÿ äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó, âèñíîâîê ÷èííèé ïðîòÿãîì ðîêó ç�äíÿ éîãî çàòâåðäæåííÿ). Ó âèñíîâêó, êð³ì õàðàêòåðèñòèêè äèñåðòàö³¿, ïîâèíåí áóòè îáîâ'ÿçêîâî�â³äîáðàæåíèé êîíêðåòíèé îñîáèñòèé âíåñîê äèñåðòàíòà â îäåðæàííÿ íàóêîâèõ ðåçóëüòàò³â, ùî âèíîñÿòüñÿ�íà çàõèñò.


Âèñíîâîê êîì³ñ³¿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ùîäî â³äïîâ³äíîñò³ äèñåðòàö³¿ çàçíà÷åí³é�ñïåö³àëüíîñò³ òà ïðîô³ëþ ðàäè, ïîâíîòè âèêëàäó îñíîâíèõ ðåçóëüòàò³â äèñåðòàö³¿ â äðóêîâàíèõ ïðàöÿõ�òà îñîáèñòîãî âíåñêó äèñåðòàíòà.


Çàñâ³ä÷åíà êîï³ÿ äèïëîìó ïðî âèùó îñâ³òó. Ó ðàç³ çì³íè çäîáóâà÷åì ïð³çâèùà äîäàºòüñÿ�íîòàð³àëüíî çàñâ³ä÷åíà êîï³ÿ äîêóìåíòà ïðî çì³íó ïð³çâèùà.


14.	Îäèí ãíó÷êèé ìàãí³òíèé äèñê (ÃÌÄ) ðîçì³ðîì 3,5 äþéìà ì³ñòê³ñòþ 1,44 ÌÁ ó òðüîõ ôàéëàõ:�ôàéë ç äàíèìè îáë³êîâî¿ êàðòêè çäîáóâà÷à. ²ì'ÿ ôàéëà - form 13.xls;


ôàéë ç òåêñòîì àâòîðåôåðàòó. ²ì'ÿ ôàéëà - aref. .rtf;


ôàéë ç ôîðìîþ 15. ²ì'ÿ ôàéëà - forml5.rtf;


ôàéë ³ç çàóâàæåííÿìè, ÿê³ ì³ñòÿòüñÿ ó â³äçèâàõ îïîíåíò³â òà ïðîâ³äíî¿ îðãàí³çàö³¿, ó â³äçèâàõ íà äèñåðòàö³þ òà àâòîðåôåðàò, à òàêîæ çàóâàæåííÿìè, ÿê³ âèñëîâëþâàëèñü ÷ëåíàìè ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè òà ôàõ³âöÿìè ï³ä ÷àñ çàõèñòó. ²ì'ÿ ôàéëà - notes.rtf.


15.	Îïèñ äîêóìåíò³â, ÿê³ º ó ñïðàâ³ (ôîðìà 19).


Àòåñòàö³éíó ñïðàâó áðîøóðóþòü ó øâèäêîçøèâà÷ ç êàðòîíó áåç çàâ'ÿçîê, íà âíóòð³øíüîìó áîö³ îáêëàäèíêè ÿêîãî íàêëåþþòü êîíâåðò, êóäè âêëàäàþòü:


äèñêåòó;


àâòîðåôåðàòè;


ðåºñòðàö³éíî-îáë³êîâ³ êàðòêè äèñåðòàö³¿ (ôîðìà 15);


÷îòèðè ïîøòîâ³ êàðòêè ç ìàðêàìè ³ âêàçàíèìè àäðåñàìè çäîáóâà÷à (2 êàðòêè) òà ñïåöðàäè (2 êàðòêè).


Íà çâîðîòíîìó áîö³ ïîøòîâèõ êàðòîê ïèøóòü ïð³çâèùå, ³ì'ÿ, ïî áàòüêîâ³ çäîáóâà÷à, ãàëóçü íàóê òà íàóêîâèé ñòóï³íü, íà ÿêèé â³í ïðåòåíäóº.


Ïîñë³äîâí³ñòü ðîçì³ùåííÿ äîêóìåíò³â â àòåñòàö³éí³é ñïðàâ³ ïîâèííà â³äïîâ³äàòè ¿õ íóìåðàö³¿ â äàíîìó ïåðåë³êó.


Çðàçîê îáêëàäèíêè àòåñòàö³éíî¿ ñïðàâè íàâåäåíèé ó ôîðì³ 9.


Äî àòåñòàö³éíî¿ ñïðàâè îáîâ'ÿçêîâî äîäàþòü:


Ïåðøèé ïðèì³ðíèê äèñåðòàö³¿, ïåðåïëåòåíèé ³ ï³äïèñàíèé àâòîðîì òà çàñâ³ä÷åíèé â÷åíèì�ñåêðåòàðåì ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ùîäî éîãî ³äåíòè÷íîñò³ çà çì³ñòîì ç ³íøèìè ïðèì³ðíèêàìè�äèñåðòàö³¿, ùî áóëè ïîäàí³ äî ðàäè.


Äâà ïðèì³ðíèêè îáë³êîâî¿ êàðòêè äèñåðòàö³¿ (ô.14), îäèí ç ÿêèõ ïîâèíåí áóòè ç â³äì³òêîþ�Óêð²ÍÒÅ².


Çãîäà äåðæàâíîãî àòåñòàö³éíîãî îðãàíó êðà¿íè, ãðîìàäÿíèíîì ÿêî¿ º çäîáóâà÷ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ,�íà çàõèñò éîãî äèñåðòàö³¿ â Óêðà¿í³ (äëÿ ãðîìàäÿí êðà¿í ÑÍÄ).


Äâà íåï³äïèñàíèõ êîíâåðòè ôîðìàòó 230x160ìì ç ìàðêàìè ë³òåðè «Å».


ÏÅÐÅË²Ê ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â, ßÊ² ÏÎÄÀÞÒÜÑß ÄÎ ÂÀÊ ÓÊÐÀ¯ÍÈ


Â ÐÀÇ² ÍÅÃÀÒÈÂÍÎÃÎ Ð²ØÅÍÍß ÑÏÅÖ²ÀË²ÇÎÂÀÍÎ¯ Â×ÅÍÎ¯ ÐÀÄÈ ÇÀ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀÌÈ ÇÀÕÈÑÒÓ ÄÈÑÅÐÒÀÖ²¯


Ñóïðîâ³äíèé ëèñò íà áëàíêó óñòàíîâè, ï³äïèñàíèé ãîëîâîþ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè (ôîðìà 17).


Îáë³êîâà êàðòêà â³äõèëåíî¿ äèñåðòàö³¿ (ôîðìà 16).


Àâòîðåôåðàò äèñåðòàö³¿ (2 ïðèì.), ï³äïèñàíèé àâòîðîì.


4.	Ñòåíîãðàìà (³äåíòè÷íà çà çì³ñòîì ç ôîíîãðàìîþ) çàñ³äàííÿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè,�ï³äïèñàíà ãîëîâîþ ³ â÷åíèì ñåêðåòàðåì ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè òà çàñâ³ä÷åíà ïå÷àòêîþ óñòàíîâè,
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ïðè ÿê³é ôóíêö³îíóº ðàäà, ³ç çàçíà÷åííÿì ïðèñóòí³õ íà çàñ³äàíí³ ïîñò³éíèõ òà ââåäåíèõ äîäàòêîâî äî ¿¿ ñêëàäó ÷ëåí³â ðàäè òà ¿õ ñïåö³àëüíîñòåé.


Ó ñòåíîãðàì³ ìàþòü áóòè â³äîáðàæåí³ âñ³ êðèòè÷í³ çàóâàæåííÿ, âèñëîâëåí³ â ïðîöåñ³ îáãîâîðåííÿ äèñåðòàö³¿, òà â³äïîâ³ä³ íà íèõ çäîáóâà÷à.


Îäèí ãíó÷êèé ìàãí³òíèé äèñê (ÃÌÄ) ðîçì³ðîì 3,5 äþéìà ì³ñòê³ñòþ 1,44 ÌÁ ç ôàéëîì ç äàíèìè�îáë³êîâî¿ êàðòêè â³äõèëåíî¿ äèñåðòàö³¿. ²ì'ÿ ôàéëà - out.xls.


Îïèñ äîêóìåíò³â, ÿê³ º ó ñïðàâ³ (ôîðìà 19).


Ñïðàâà â³äõèëåíî¿ äèñåðòàö³¿ áðîøóðóºòüñÿ ó øâèäêîçøèâà÷ ç êàðòîíó áåç çàâ'ÿçîê, íà âíóòð³øí³é ñòîðîí³ îáêëàäèíêè ÿêîãî íàêëåþºòüñÿ êîíâåðò, êóäè âêëàäàþòüñÿ: àâòîðåôåðàò;


îáë³êîâ³ êàðòêè â³äõèëåíî¿ äèñåðòàö³¿. Çðàçîê îáêëàäèíêè ñïðàâè â³äõèëåíî¿ äèñåðòàö³¿ íàâåäåíèé ó ôîðì³ 18.


ÏÅÐÅË²Ê ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â, ÙÎ ÏÎÂÅÐÒÀÞÒÜÑß ÇÄÎÁÓÂÀ×Ó


Â ÐÀÇ² ÍÅÃÀÒÈÂÍÎÃÎ Ð²ØÅÍÍß ÑÏÅÖ²ÀË²ÇÎÂÀÍÎ¯ Â×ÅÍÎ¯ ÐÀÄÈ ÇÀ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀÌÈ ÇÀÕÈÑÒÓ ÄÈÑÅÐÒÀÖ²¯


1 . Îñîáîâèé ëèñòîê ç îáë³êó êàäð³â ç â³äîìîñòÿìè, ÷èííèìè íà ÷àñ ïðèéíÿòòÿ äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó, çàñâ³ä÷åíèé â³ää³ëîì êàäð³â çà îñíîâíèì ì³ñöåì ðîáîòè, ç ôîòîêàðòêîþ, çàñâ³ä÷åíîþ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè (1 ïðèì.).


Çàñâ³ä÷åí³ êîï³¿ äèïëîì³â ïðî âèùó îñâ³òó òà ïðî íàóêîâ³ ñòóïåí³ (â÷åí³ çâàííÿ) (1 ïðèì.).


Ïîñâ³ä÷åííÿ ïðî ñêëàäåí³ êàíäèäàòñüê³ ³ñïèòè (1 ïðèì.).


Âèñíîâîê óñòàíîâè, â ÿê³é âèêîíóâàëàñü äèñåðòàö³ÿ, ÷è äî ÿêî¿ áóâ ïðèêð³ïëåíèé çäîáóâà÷ (1�ïðèì.).


Ïåðåðàõîâàí³ â àâòîðåôåðàò³ ìîíîãðàô³¿, áðîøóðè, àâòîðñüê³ ñâ³äîöòâà (êîï³¿), ñòàòò³ (â³äáèòêè�àáî êîï³¿), òåêñòè äåïîíîâàíèõ òà àíîòîâàíèõ â æóðíàëàõ ðóêîïèñ³â íàóêîâèõ ïðàöü, òåçè äîïîâ³äåé (êîï³¿)�- â 2 ïðèì³ðíèêàõ.


Äèñåðòàö³ÿ, çà âèíÿòêîì îäíîãî ïðèì³ðíèêà, ÿêèé âèëó÷àºòüñÿ ç ôîíäó á³áë³îòåêè óñòàíîâè, äå�â³äáóâñÿ çàõèñò, ïåðåäàºòüñÿ äî ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè.


Àâòîðåôåðàò çàõèùåíî¿ çäîáóâà÷åì äèñåðòàö³¿ íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ êàíäèäàòà íàóê�(äëÿ äîêòîðñüêèõ äèñåðòàö³é).


Åëåêòðîííèé âàð³àíò àâòîðåôåðàòó äèñåðòàö³¿ íà äèñêåò³ (1 ïðèì, íà îäí³é äèñêåò³).


V	ÏÅÐÅË²Ê ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â ÀÒÅÑÒÀÖ²ÉÍÎ¯ ÑÏÐÀÂÈ,


ßÊ² ÇÁÅÐ²ÃÀÞÒÜÑß Â ÑÏÅÖ²ÀË²ÇÎÂÀÍ²É Â×ÅÍ²É ÐÀÄ²


1 . Êîï³ÿ ñóïðîâ³äíîãî ëèñòà äî ÂÀÊ Óêðà¿íè.


Çàÿâà íà ³ì'ÿ ãîëîâè ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ç ïðîõàííÿì ïðèéíÿòè äèñåðòàö³þ äî ðîçãëÿäó.


Îñîáîâèé ëèñòîê ç îáë³êó êàäð³â ç â³äîìîñòÿìè, ÷èííèìè íà ÷àñ ïðèéíÿòòÿ äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó,�çàñâ³ä÷åíèé â³ää³ëîì êàäð³â çà îñíîâíèì ì³ñöåì ðîáîòè, ç ôîòîêàðòêîþ, çàñâ³ä÷åíîþ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè�(1 ïðèì.).


Çàñâ³ä÷åí³ êîï³¿ äèïëîì³â ïðî âèùó îñâ³òó òà ïðî íàóêîâ³ ñòóïåí³ (â÷åí³ çâàííÿ) (1 ïðèì.).


Äèñåðòàö³ÿ (çáåð³ãàºòüñÿ â á³áë³îòåö³ óñòàíîâè, äå ôóíêö³îíóº ñïåö³àë³çîâàíà â÷åíà ðàäà).


Âèñíîâîê óñòàíîâè, äå âèêîíóâàëàñü äèñåðòàö³ÿ, ï³äïèñàíèé êåð³âíèêîì óñòàíîâè ³ çàñâ³ä÷åíèé�ïå÷àòêîþ ³ç çàçíà÷åííÿì, êèì ³ êîëè áóëà çàòâåðäæåíà òåìà äèñåðòàö³¿ (òåðì³í ä³¿ âèñíîâêó - 1 ð³ê). Ó�âèñíîâêó êð³ì õàðàêòåðèñòèêè äèñåðòàö³¿ ïîâèíåí áóòè îáîâ'ÿçêîâî â³äîáðàæåíèé êîíêðåòíèé îñîáèñòèé�âíåñîê äèñåðòàíòà â îäåðæàííÿ íàóêîâèõ ðåçóëüòàò³â, ùî âèíîñÿòüñÿ íà çàõèñò.


Âèñíîâîê êîì³ñ³¿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè, ÿêà ïðîâîäèëà ïîïåðåäí³é ðîçãëÿä äèñåðòàö³¿,�ùîäî â³äïîâ³äíîñò³ ¿¿ çàçíà÷åí³é ñïåö³àëüíîñò³ òà ïðîô³ëþ ðàäè, ïîâíîòè âèêëàäó îñíîâíèõ ðåçóëüòàò³â�äèñåðòàö³¿ â äðóêîâàíèõ ïðàöÿõ òà îñîáèñòîãî âíåñêó äèñåðòàíòà.
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Ð³øåííÿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ïðî ïðèéîì äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó òà ïðî ïðèçíà÷åííÿ�îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â ³ ïðîâ³äíî¿ îðãàí³çàö³¿.


Â³äîìîñò³ ïðî îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â çà ôîðìîþ 24.





Ðåºñòðàö³éíà êàðòêà ïðèñóòíîñò³ ÷ëåí³â ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè íà çàñ³äàíí³ ³ ó÷àñò³ ó�òàºìíîìó ãîëîñóâàíí³ (ôîðìà 10).


Ñòåíîãðàìà (ðîçøèôðîâàíà ôîíîãðàìà) çàñ³äàííÿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè.


Ïðîòîêîë çàñ³äàííÿ ë³÷èëüíî¿ êîì³ñ³¿ (ôîðìà 12).


Îïå÷àòàíèé ³ ñêð³ïëåíèé ï³äïèñàìè ÷ëåí³â ë³÷èëüíî¿ êîì³ñ³¿ êîíâåðò ç áþëåòåíÿìè äëÿ òàºìíîãî�ãîëîñóâàííÿ.


Â³äçèâè íàóêîâîãî êåð³âíèêà (êîíñóëüòàíòà), îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â, ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè òà âñ³�â³äçèâè, ÿê³ íàä³éøëè íà äèñåðòàö³þ òà àâòîðåôåðàò.


Àâòîðåôåðàò äèñåðòàö³¿ (2 ïðèì.).


Îáë³êîâà êàðòêà çäîáóâà÷à (ôîðìà 13).


Ñïèñîê àäðåñàò³â, ÿêèì íàä³ñëàíî àâòîðåôåðàò, ³ç çàçíà÷åííÿì äàòè ðîçñèëêè ç â³äì³òêîþ íà�êîæí³é ñòîð³íö³ â³ää³ëåííÿ çâ'ÿçêó àáî êàíöåëÿð³¿ (åêñïåäèö³¿) óñòàíîâè, ï³äïèñàíèé â÷åíèì ñåêðåòàðåì�ðàäè.


18.Îáë³êîâà êàðòêà äèñåðòàö³¿ ç â³äì³òêîþ Óêð²ÍÒÅ² ïðî îòðèìàííÿ äðóãîãî ïðèì³ðíèêà äèñåðòàö³¿ íà ì³êðîô³ëüìóâàííÿ.


19.	Äóáë³êàò îäíîãî ãíó÷êîãî ìàãí³òíîãî äèñêó (ÃÌÄ) ðîçì³ðîì 3,5 äþéìà ì³ñòê³ñòþ 1,44 ÌÁ ó�òðüîõ ôàéëàõ:


ôàéë ç äàíèìè îáë³êîâî¿ êàðòêè çäîáóâà÷à. ²ì'ÿ ôàéëà - form 13.xls;


ôàéë ç òåêñòîì àâòîðåôåðàòó. ²ì'ÿ ôàéëà - aref. rtf;


ôàéë ³ç çàóâàæåííÿìè, ÿê³ ì³ñòÿòüñÿ ó â³äçèâàõ îïîíåíò³â òà ïðîâ³äíî¿ îðãàí³çàö³¿, ó â³äçèâàõ íà äèñåðòàö³þ òà àâòîðåôåðàò, à òàêîæ çàóâàæåííÿìè, ÿê³ âèñëîâëþâàëèñü ÷ëåíàìè ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè òà ôàõ³âöÿìè ï³ä ÷àñ çàõèñòó. ²ì'ÿ ôàéëà - notes, rtf.


20.	Ìàãí³òîôîííà êàñåòà ³ç ôîíîãðàìîþ çàõèñòó äèñåðòàö³¿.


/


ÏÅÐÅË²Ê ÄÎÊÓÌÅÍÒ²Â ÀÒÅÑÒÀÖ²ÉÍÎ¯ ÑÏÐÀÂÈ ÇÄÎÁÓÂÀ×À     / \/ Â×ÅÍÎÃÎ ÇÂÀÍÍß ÑÒÀÐØÎÃÎ ÍÀÓÊÎÂÎÃÎ ÑÏ²ÂÐÎÁ²ÒÍÈÊÀ,       ^ ßÊ² ÏÎÄÀÞÒÜÑß ÄÎ ÂÀÊ ÓÊÐÀ¯ÍÈ


Ñóïðîâ³äíèé ëèñò íà áëàíêó óñòàíîâè, ï³äïèñàíèé êåð³âíèêîì óñòàíîâè (ôîðìà 21).


Äîâ³äêà çà ôîðìîþ 20.


Çàñâ³ä÷åíà êîï³ÿ äèïëîìà ïðî íàÿâí³ñòü íàóêîâîãî ñòóïåíÿ äîêòîðà àáî êàíäèäàòà íàóê.


Îñîáîâèé ëèñòîê ç îáë³êó êàäð³â ç â³äîìîñòÿìè, ÷èííèìè íà ÷àñ ïðèéíÿòòÿ äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó,�çàñâ³ä÷åíèé â³ää³ëîì êàäð³â çà îñíîâíèì ì³ñöåì ðîáîòè, ç ôîòîêàðòêîþ, çàñâ³ä÷åíîþ ïå÷àòêîþ óñòàíîâè�(1 ïðèì.).


Ñïèñîê íàóêîâèõ ïðàöü ³ç çàçíà÷åííÿì ïðàöü, ÿê³ îïóáë³êîâàí³ ï³ñëÿ çàõèñòó êàíäèäàòñüêî¿�äèñåðòàö³¿, ï³äïèñàíèé çäîáóâà÷åì ³ çàñâ³ä÷åíèé çà ì³ñöåì ðîáîòè (Ôîðìà 26). Ó ñïèñêó ïîâèíí³ áóòè�âêàçàí³ âñ³ ñï³âàâòîðè çäîáóâà÷à.


Ðåºñòðàö³éíî-îáë³êîâà êàðòêà (ôîðìà 15), ãðàôè ÿêî¿ çàïîâíþþòüñÿ ìàøèíîïèñîì (2 ïðèì.).


Àâòîðåôåðàò êàíäèäàòñüêî¿ äèñåðòàö³¿ (äëÿ çäîáóâà÷³â â÷åíîãî çâàííÿ ñòàðøîãî íàóêîâîãî�ñï³âðîá³òíèêà - êàíäèäàò³â íàóê).


8.Îïèñ äîêóìåíò³â, ÿê³ º ó ñïðàâ³ (ôîðìà 19).


Ïîñë³äîâí³ñòü ðîçì³ùåííÿ äîêóìåíò³â â àòåñòàö³éí³é ñïðàâ³ ïîâèííà â³äïîâ³äàòè ¿õ íóìåðàö³¿ â äàíîìó ïåðåë³êó.


Àòåñòàö³éíó ñïðàâó áðîøóðóþòü ó øâèäêîçøèâà÷ ç êàðòîíó áåç çàâ'ÿçîê, íà âíóòð³øí³é ñòîðîí³ îáêëàäèíêè ÿêîãî íàêëåþþòü êîíâåðò, êóäè âêëàäàþòü:


ðåºñòðàö³éíî-îáë³êîâ³ êàðòêè;


÷îòèðè ïîøòîâ³ êàðòêè ç ìàðêàìè ³ âêàçàíèìè àäðåñàìè çäîáóâà÷à (2 êàðòêè) òà â÷åíî¿ ðàäè (2 êàðòêè). Íà çâîðîòíîìó áîö³ ïîøòîâèõ êàðòîê ïèøóòü ïð³çâèùå, ³ì'ÿ, ïî áàòüêîâ³ çäîáóâà÷à, ñïåö³àëüí³ñòü òà â÷åíå çâàííÿ, íà ÿêå â³í ïðåòåíäóº.


Çðàçîê îáêëàäèíêè àòåñòàö³éíî¿ ñïðàâè íàâåäåíèé ó ôîðì³ 22.
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ÏÅÐÅË²Ê ÓÑÒÀÍÎÂ, ÄÎ ßÊÈÕ ÎÁÎÂ'ßÇÊÎÂÎ ÍÀÄÑÈËÀÞÒÜÑß ÀÂÒÎÐÅÔÅÐÀÒÈ ÄÈÑÅÐÒÀÖ²É


1.   Àäì³í³ñòðàö³ÿ Ïðåçèäåíòà Óêðà¿íè


(01220, Êè¿â, âóë. Áàíêîâà, 11)


2.Êàá³íåò Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè


(01008, Êè¿â, âóë.Ì.Ãðóøåâñüêîãî, 12/2)


3.Ì³í³ñòåðñòâî îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè


(01033, Êè¿â, ïð.Ïåðåìîãè, 10)


4.Âèùà àòåñòàö³éíà êîì³ñ³ÿ Óêðà¿íè


(01001, Êè¿â, âóë.Õðåùàòèê, 34)


5.Íàö³îíàëüíà á³áë³îòåêà Óêðà¿íè ³ì.Â.².Âåðíàäñüêîãî


(03039, Êè¿â, ïðîñïåêò 40-ð³÷÷ÿ Æîâòíÿ, 3)


á.Íàö³îíàëüíà ïàðëàìåíòñüêà á³áë³îòåêà Óêðà¿íè


(01601, Êè¿â, âóë.Ì.Ãðóøåâñüêîãî, 1)


7.Ëüâ³âñüêà íàóêîâà á³áë³îòåêà ³ì.Â.Ñòåôàíèêà


(79001, Ëüâ³â, âóë.Ñòåôàíèêà, 2)


8.Îäåñüêà äåðæàâíà íàóêîâà á³áë³îòåêà


(65020, Îäåñà, âóë. Ïàñòåðà, 13)


9.Õàðê³âñüêà äåðæàâíà íàóêîâà á³áë³îòåêà ³ì.Â.Ã.Êîðîëåíêà


(61003, Õàðê³â, ïðîâóëîê Êîðîëåíêà, 18)


10.Âîëèíñüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò ³ìåí³ Ëåñ³ Óêðà¿íêè


(43009, Ëóöüê, ïðîñïåêò Âîë³, 13)


11 .Äí³ïðîïåòðîâñüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò


(49025, Äí³ïðîïåòðîâñüê, ïðîñïåêò Ãàãàð³íà, 72)


12.Äîíåöüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò


(83055, Äîíåöüê, âóë.Óí³âåðñèòåòñüêà, 24)


13.Çàïîð³çüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò


(69600, Çàïîð³ææÿ, âóë.Æóêîâñüêîãî, 66)


14.Êè¿âñüêèé íàö³îíàëüíèé óí³âåðñèòåò ³ìåí³ Òàðàñà Øåâ÷åíêà


(01017, Êè¿â, âóë.Âîëîäèìèðñüêà, 64)


15.Ëüâ³âñüêèé íàö³îíàëüíèé óí³âåðñèòåò ³ìåí³ ²âàíà Ôðàíêà


(79002,Ëüâ³â, âóë.Óí³âåðñèòåòñüêà, 1)


16.Îäåñüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò ³ì.².².Ìå÷í³êîâà


(65057, Îäåñà, âóë.Ïåòðà Âåëèêîãî, 2)


17.Òàâð³éñüêèé íàö³îíàëüíèé óí³âåðñèòåò ³ì.Â.².Âåðíàäñüêîãî


(95038, Ñ³ìôåðîïîëü, âóë.ßëòèíñüêà, 4)


18.Ñóìñüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò


(40007, Ñóìè, âóë.Ðèìñüêîãî-Êîðñàêîâà,2)


19.Óæãîðîäñüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò


(88000, Óæãîðîä, âóë.Ãîðüêîãî, 4)


20.Ñõ³äíîóêðà¿íñüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò


(91034, Ëóãàíñüê, êâàðòàë Ìîëîä³æíèé, 20-À)


21 .Ïðèêàðïàòñüêèé óí³âåðñèòåò ³ì.Â.Ñ.Ñòåôàíèêà


(76000, ²âàíî-Ôðàíê³âñüê, âóë.Øåâ÷åíêà, 57)


22.Õàðê³âñüêèé íàö³îíàëüíèé óí³âåðñèòåò ³ì.Â.Í.Êàðàç³íà


(61006, Õàðê³â, ïëîùà Ñâîáîäè, 4)


23.×åðêàñüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò ³ìåí³ Áîãäàíà Õìåëüíèöüêîãî


(18000, ×åðêàñè, áóëüâàð Øåâ÷åíêà, 81)


24.×åðí³âåöüêèé äåðæàâíèé óí³âåðñèòåò ³ì.Þ.Ôåäüêîâè÷à


(14012, ×åðí³âö³, âóë. Ì.Êîöþáèíñüêîãî, 2)


25.Ðîñ³éñüêà äåðæàâíà á³áë³îòåêà


(101000, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Ìîñêâà, ïðîñï. Êàëèíèíà, 3)
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26.Äåðæàâíà á³áë³îòåêà Ðåñïóáë³êè Á³ëàðóñü (220636, Áåëîðóññèÿ, Ìèíñê, óë.Êðàñíîàðìåéñêàÿ, 9)


Äåðæàâíà á³áë³îòåêà Ðåñïóáë³êè Óçáåêèñòàí ³ì.À.Íàâî¿�(700000, Óçáåêèñòàí, Òàøêåíò, Ìóñòàêèëèê, 5)


Íàö³îíàëüíà á³áë³îòåêà Ãðóç³¿�(380007, Ãðóçèÿ, Òáèëèñè, óë.Êåöõîâåëè, 5)


Íàö³îíàëüíà á³áë³îòåêà Ðåñïóáë³êè Êàçàõñòàí�(480013, Êàçàõñòàí, Àëìàòü², ïðîñï. Àáàÿ, 14)


Äåðæàâíà á³áë³îòåêà Àçåðáàéäæàíó ³ì.Ì.Ô.Àõóíäîâà�(370601, Àçåðáàéäæàí, Áàêó, óë.Õàãàíè, 25)


Íàö³îíàëüíà á³áë³îòåêà Ðåñïóáë³êè Ìîëäîâà�(277012, Ðåñïóáëèêà Ìîëäîâà, Êèøèíåâ, óë.Êèåâñêàÿ, 78)


Íàö³îíàëüíà á³áë³îòåêà Ðåñïóáë³êè Êèðãèçñòàí�(72000, Êèðãèçèÿ, Áèøêåê, óë.Ñîâåòñêàÿ, 208)


Íàö³îíàëüíà á³áë³îòåêà Òàäæèêèñòàíó ³ìåí³ Ô³ðäîóñ³�(734711, Òàäæèêèñòàí, Äóøàíáå, ïðîñï. Ðóäàêè, 14)


Äåðæàâíà á³áë³îòåêà Â³ðìåí³¿ ³ì.À.Ô.Ìÿñí³êÿíà�(375009, Àðìåíèÿ, Åðåâàí, óë.Òåðÿíà, 72)


Íàö³îíàëüíà á³áë³îòåêà Òóðêìåíèñòàíó ³ìåí³ Ô³ðäîóñ³�(744000, Òóðêìåíèñòàí, Àøãàáàä, ïë.Ê.Ìàðêñà)


Êíèæêîâà ïàëàòà Óêðà¿íè�(02094, Êè¿â, ïð.Ãàãàð³íà, 27)


Äåðæàâíà íàóêîâî-òåõí³÷íà á³áë³îòåêà Óêðà¿íè�(03171, Êè¿â, âóë.Àíòîíîâè÷à, 180)


Öåíòðàëüíà íàóêîâà ñ³ëüñüêîãîñïîäàðñüêà á³áë³îòåêà ÓÀÀÍ�(03127, Êè¿â, âóë.Ãåðî¿â Îáîðîíè, 10)


-	äëÿ á³îëîã³÷íèõ, ñ³ëüñüêîãîñïîäàðñüêèõ òà âåòåðèíàðíèõ íàóê


39.	Äåðæàâíà íàóêîâà ìåäè÷íà á³áë³îòåêà�(01017, Êè¿â, âóë. Òîëñòîãî, 7)


äëÿ á³îëîã³÷íèõ, ìåäè÷íèõ òà ôàðìàöåâòè÷íèõ íàóê�40.Äåðæàâíà íàóêîâî-ïåÄàãîã³÷íà á³áë³îòåêà ÀÏÍ Óêðà¿íè�(04060, ì.Êè¿â, âóë. Ì.Áåðë³íñüêîãî, 9)


äëÿ ïåäàãîã³÷íèõ, ïñèõîëîã³÷íèõ íàóê


41 .Íàö³îíàëüíà þðèäè÷íà á³áë³îòåêà Óêðà¿íè (03039, ì.Êè¿â, ïð. 40-ð³÷÷ÿ Æîâòíÿ, 3)


-	äëÿ þðèäè÷íèõ íàóê


ÎÑÍÎÂÍ² ÂÈÌÎÃÈ ÄÎ ÄÈÑÅÐÒÀÖ²É ÒÀ ÀÂÒÎÐÅÔÅÐÀÒ²Â ÄÈÑÅÐÒÀÖ²É


1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß


1.1.	Çã³äíî ç «Ïîðÿäêîì ïðèñóäæåííÿ íàóêîâèõ ñòóïåí³â òà ïðèñâîºííÿ â÷åíèõ çâàíü» äèñåðòàö³¿�íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ êàíäèäàòà ³ äîêòîðà íàóê íåîáõ³äíî îôîðìëþâàòè â³äïîâ³äíî äî Äåðæàâíîãî�ñòàíäàðòó Óêðà¿íè. Òàêèì ñòàíäàðòîì º ÄÑÒÓ 3008-95 «Äîêóìåíòàö³ÿ. Çâ³òè ó ñôåð³ íàóêè ³ òåõí³êè.�Ñòðóêòóðà ³ ïðàâèëà îôîðìëåííÿ».


Ç îãëÿäó íà âèñîê³ âèìîãè íîðìàòèâíèõ äîêóìåíò³â íåîáõ³äíî íåóõèëüíî äîòðèìóâàòèñÿ ïîðÿäêó ïîäàííÿ îêðåìèõ âèä³â òåêñòîâîãî ìàòåð³àëó, òàáëèöü, ôîðìóë òà ³ëþñòðàö³é, à òàêîæ ïðàâèë îôîðìëåííÿ àâòîðåôåðàòó.


1.2.	Íàçâà äèñåðòàö³¿ ïîâèííà áóòè, ïî ìîæëèâîñò³, êîðîòêîþ, â³äïîâ³äàòè îáðàí³é ñïåö³àëüíîñò³�òà ñóò³ âèð³øåíî¿ íàóêîâî¿ ïðîáëåìè (çàäà÷³), âêàçóâàòè íà ìåòó äèñåðòàö³éíîãî äîñë³äæåííÿ ³ éîãî�çàâåðøåí³ñòü. ²íîä³ äëÿ á³ëüøî¿ êîíêðåòèçàö³¿ äî íàçâè ñë³ä äîäàòè íåâåëèêèé (4-6 ñë³â) ï³äçàãîëîâîê.
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Ó íàçâ³ íå áàæàíî âèêîðèñòîâóâàòè óñêëàäíåíó òåðì³íîëîã³þ ïñåâäîíàóêîâîãî õàðàêòåðó. Òðåáà óíèêàòè íàçâ, ùî ïî÷èíàþòüñÿ ç³ ñë³â «Äîñë³äæåííÿ ïèòàííÿ...», «Äîñë³äæåííÿ äåÿêèõ øëÿõ³â...», «Äåÿê³ ïèòàííÿ...», «Ìàòåð³àëè äî âèâ÷åííÿ...», «Äî ïèòàííÿ...» ³ ò. ³í., â ÿêèõ íå â³äáèòî â äîñòàòí³é ì³ð³ ñóòü ïðîáëåìè.


1.3.	Ïðè íàïèñàíí³ äèñåðòàö³¿ çäîáóâà÷ ïîâèíåí îáîâ'ÿçêîâî ïîñèëàòèñÿ íà àâòîð³â ³ äæåðåëà, ç�ÿêèõ çàïîçè÷èâ ìàòåð³àëè àáî îêðåì³ ðåçóëüòàòè.


Âèêîðèñòîâóþ÷è â äèñåðòàö³¿ ³äå¿ àáî ðîçðîáêè, ùî íàëåæàòü òàêîæ ³ ñï³âàâòîðàì, ðàçîì ç ÿêèìè áóëè íàïèñàí³ íàóêîâ³ ïðàö³, çäîáóâà÷ ïîâèíåí â³äçíà÷èòè öåé ôàêò ó äèñåðòàö³¿.


Â ðàç³ âèêîðèñòàííÿ çàïîçè÷åíîãî ìàòåð³àëó áåç ïîñèëàííÿ íà àâòîðà òà äæåðåëî äèñåðòàö³ÿ çí³ìàºòüñÿ ç ðîçãëÿäó íåçàëåæíî â³ä ñòàä³¿ ïðîõîäæåííÿ áåç ïðàâà ¿¿ ïîâòîðíîãî çàõèñòó.


Â äèñåðòàö³¿ íåîáõ³äíî ñòèñëî, ëîã³÷íî ³ àðãóìåíòîâàíî âèêëàäàòè çì³ñò ³ ðåçóëüòàòè�äîñë³äæåíü, óíèêàòè çàãàëüíèõ ñë³â, áåçäîêàçîâèõ òâåðäæåíü, òàâòîëîã³¿.


Äèñåðòàö³þ íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ ïîäàþòü ó âèãëÿä³ ñïåö³àëüíî ï³äãîòîâëåíîãî�ðóêîïèñó â òâåðäîìó ïåðåïëåòåíí³.


2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÄÈÑÅÐÒÀÖ²¯ 2.1. Äèñåðòàö³ÿ ïîâèííà ì³ñòèòè:


òèòóëüíèé àðêóø,


çì³ñò,


ïåðåë³ê óìîâíèõ ïîçíà÷åíü (ïðè íåîáõ³äíîñò³),


âñòóï,


îñíîâíó ÷àñòèíó,


âèñíîâêè,


ñïèñîê âèêîðèñòàíèõ äæåðåë,


äîäàòêè (ïðè íåîáõ³äíîñò³).


3. ÂÈÌÎÃÈ ÄÎ ÇÌ²ÑÒÓ ÄÈÑÅÐÒÀÖ²¯


3.1.	Òèòóëüíèé àðêóø äèñåðòàö³¿ (ôîðìà 5)


Òèòóëüíèé àðêóø äèñåðòàö³¿ ì³ñòèòü íàéìåíóâàííÿ íàóêîâî¿ îðãàí³çàö³¿ àáî âèùîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó, äå âèêîíàíà äèñåðòàö³ÿ;


ïð³çâèùå, ³ì'ÿ, ïî áàòüêîâ³ àâòîðà; ³íäåêñ ÓÄÊ; íàçâó äèñåðòàö³¿;


øèôð ³ íàéìåíóâàííÿ ñïåö³àëüíîñò³; íàóêîâèé ñòóï³íü, íà ÿêèé ïðåòåíäóº çäîáóâà÷; íàóêîâèé ñòóï³íü, â÷åíå çâàííÿ, ïð³çâèùå, ³ì'ÿ, ïî áàòüêîâ³ íàóêîâîãî êåð³âíèêà ³ (àáî) êîíñóëüòàíòà; ì³ñòî ³ ð³ê.


Íà òèòóëüíîìó àðêóø³ äèñåðòàö³¿ îáîâ'ÿçêîâî çàçíà÷àºòüñÿ «Íà ïðàâàõ ðóêîïèñó» òà ãðèô îáìåæåííÿ ðîçïîâñþäæåííÿ â³äîìîñòåé (çà íåîáõ³äíîñò³).


3.2.	Çì³ñò


Çì³ñò ïîäàþòü íà ïî÷àòêó äèñåðòàö³¿. Â³í ì³ñòèòü íàéìåíóâàííÿ òà íîìåðè ïî÷àòêîâèõ ñòîð³íîê óñ³õ ðîçä³ë³â, ï³äðîçä³ë³â òà ïóíêò³â (ÿêùî âîíè ìàþòü çàãîëîâîê), çîêðåìà âñòóïó, âèñíîâê³â äî ðîçä³ë³â, çàãàëüíèõ âèñíîâê³â, äîäàòê³â, ñïèñêó âèêîðèñòàíî¿ ë³òåðàòóðè òà ³í.


3.3.	Ïåðåë³ê óìîâíèõ ïîçíà÷åíü, ñèìâîë³â, îäèíèöü, ñêîðî÷åíü ³ òåðì³í³â (çà íåîáõ³äíîñò³)


ßêùî â äèñåðòàö³¿ âæèòà ñïåöèô³÷íà òåðì³íîëîã³ÿ, à òàêîæ âèêîðèñòàíî ìàëîâ³äîì³ ñêîðî÷åííÿ, íîâ³ ñèìâîëè, ïîçíà÷åííÿ ³ òàêå ³íøå, òî ¿õ ïåðåë³ê ìîæå áóòè ïîäàíèé â äèñåðòàö³¿ ó âèãëÿä³ îêðåìîãî ñïèñêó, ÿêèé ðîçì³ùóþòü ïåðåä âñòóïîì.


Ïåðåë³ê òðåáà äðóêóâàòè äâîìà êîëîíêàìè, â ÿêèõ çë³âà çà àáåòêîþ íàâîäÿòü, íàïðèêëàä, ñêîðî÷åííÿ, ñïðàâà - ¿õ äåòàëüíó ðîçøèôðîâêó.


ßêùî â äèñåðòàö³¿ ñïåö³àëüí³ òåðì³íè, ñêîðî÷åííÿ, ñèìâîëè, ïîçíà÷åííÿ ³ òàêå ³íøå ïîâòîðþþòüñÿ ìåíøå òðüîõ ðàç³â, ïåðåë³ê íå ñêëàäàþòü, à ¿õ ðîçøèôðîâêó íàâîäÿòü ó òåêñò³ ïðè ïåðøîìó çãàäóâàíí³.


3.4.	Âñòóï


Ðîçêðèâàº ñóòí³ñòü ³ ñòàí íàóêîâî¿ ïðîáëåìè (çàäà÷³) òà ¿¿ çíà÷óù³ñòü, ï³äñòàâè ³ âèõ³äí³ äàí³ äëÿ ðîçðîáêè òåìè, îáãðóíòóâàííÿ íåîáõ³äíîñò³ ïðîâåäåííÿ äîñë³äæåííÿ.
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Äàë³ ïîäàþòü çàãàëüíó õàðàêòåðèñòèêó äèñåðòàö³¿ â ðåêîìåíäîâàí³é íèæ÷å ïîñë³äîâíîñò³.


Àêòóàëüí³ñòü òåìè


Øëÿõîì êðèòè÷íîãî àíàë³çó òà ïîð³âíÿííÿ ç â³äîìèìè ðîçâ'ÿçàííÿìè ïðîáëåìè (íàóêîâî¿ çàäà÷³) îá´ðóíòîâóþòü àêòóàëüí³ñòü òà äîö³ëüí³ñòü ðîáîòè äëÿ ðîçâèòêó â³äïîâ³äíî¿ ãàëóç³ íàóêè ÷è âèðîáíèöòâà, îñîáëèâî íà êîðèñòü Óêðà¿íè.


Âèñâ³òëåííÿ àêòóàëüíîñò³ íå ïîâèííî áóòè áàãàòîñë³âíèì. Äîñèòü ê³ëüêîìà ðå÷åííÿìè âèñëîâèòè ãîëîâíå - ñóòí³ñòü ïðîáëåìè àáî íàóêîâîãî çàâäàííÿ.


Çâ'ÿçîê ðîáîòè ç íàóêîâèìè ïðîãðàìàìè, ïëàíàìè, òåìàìè


Êîðîòêî âèêëàäàþòü çâ'ÿçîê âèáðàíîãî íàïðÿìêó äîñë³äæåíü ç ïëàíàìè îðãàí³çàö³¿, äå âèêîíàíà ðîáîòà, à òàêîæ ç ãàëóçåâèìè òà (àáî) äåðæàâíèìè ïëàíàìè òà ïðîãðàìàìè.


Îáîâ'ÿçêîâî çàçíà÷àþòü íîìåðè äåðæàâíî¿ ðåºñòðàö³¿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò, áàçîâèõ äëÿ ï³äãîòîâêè òà ïîäàííÿ äèñåðòàö³éíî¿ ðîáîòè, à òàêîæ ³ ðîëü àâòîðà ó âèêîíàíí³ öèõ íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò.


Ìåòà ³ çàäà÷³ äîñë³äæåííÿ


Ôîðìóëþþòü ìåòó ðîáîòè ³ çàäà÷³, ÿê³ íåîáõ³äíî âèð³øèòè äëÿ äîñÿãíåííÿ ïîñòàâëåíî¿ ìåòè. Íå ñë³ä ôîðìóëþâàòè ìåòó ÿê «Äîñë³äæåííÿ...», «Âèâ÷åííÿ...», òîìó ùî ö³ ñëîâà âêàçóþòü íà çàñ³á äîñÿãíåííÿ ìåòè, à íå íà ñàìó ìåòó.


Îá'ºêò äîñë³äæåííÿ - öå ïðîöåñ àáî ÿâèùå, ùî ïîðîäæóº ïðîáëåìíó ñèòóàö³þ ³ îáðàíå äëÿ âèâ÷åííÿ.


Ïðåäìåò äîñë³äæåííÿ ì³ñòèòüñÿ â ìåæàõ îá'ºêòà.


Îá'ºêò ³ ïðåäìåò äîñë³äæåííÿ ÿê êàòåãîð³¿ íàóêîâîãî ïðîöåñó ñï³ââ³äíîñÿòüñÿ ì³æ ñîáîþ ÿê çàãàëüíå ³ ÷àñòêîâå. Â îá'ºêò³ âèä³ëÿºòüñÿ òà éîãî ÷àñòèíà, ÿêà º ïðåäìåòîì äîñë³äæåííÿ. Ñàìå íà íüîãî ñïðÿìîâàíà îñíîâíà óâàãà äèñåðòàíòà, îñê³ëüêè ïðåäìåò äîñë³äæåííÿ âèçíà÷àº òåìó äèñåðòàö³éíî¿ ïðàö³, ÿêà âèçíà÷àºòüñÿ íà òèòóëüíîìó àðêóø³ ÿê ¿¿ íàçâà.


Ìåòîäè äîñë³äæåííÿ. Ïîäàþòü ïåðåë³ê âèêîðèñòàíèõ ìåòîä³â äîñë³äæåííÿ äëÿ äîñÿãíåííÿ ïîñòàâëåíî¿ â ðîáîò³ ìåòè. Ïåðåðàõîâóâàòè ¿õ òðåáà íå â³ä³ðâàíî â³ä çì³ñòó ðîáîòè, à êîðîòêî òà çì³ñòîâíî âèçíà÷àþ÷è, ùî ñàìå äîñë³äæóâàëîñü òèì ÷è òèì ìåòîäîì. Öå äàñòü çìîãó ïåðåñâ³ä÷èòèñÿ â ëîã³÷íîñò³ òà ïðèéíÿòíîñò³ âèáîðó ñàìå öèõ ìåòîä³â.


Íàóêîâà íîâèçíà îäåðæàíèõ ðåçóëüòàò³â


Ïîäàþòü êîðîòêó àíîòàö³þ íîâèõ íàóêîâèõ ïîëîæåíü (ð³øåíü), çàïðîïîíîâàíèõ çäîáóâà÷åì îñîáèñòî. Íåîáõ³äíî ïîêàçàòè â³äì³íí³ñòü îäåðæàíèõ ðåçóëüòàò³â â³ä â³äîìèõ ðàí³øå, îïèñàòè ñòóï³íü íîâèçíè (âïåðøå îäåðæàíî, óäîñêîíàëåíî, ä³ñòàëî ïîäàëüøèé ðîçâèòîê).


Êîæíå íàóêîâå ïîëîæåííÿ ÷³òêî ôîðìóëþþòü, â³äîêðåìëþþ÷è éîãî îñíîâíó ñóòí³ñòü ³ çîñåðåäæóþ÷è îñîáëèâó óâàãó íà ð³âí³ äîñÿãíóòî¿ ïðè öüîìó íîâèçíè. Ñôîðìóëüîâàíå íàóêîâå ïîëîæåííÿ ïîâèííî ÷èòàòèñÿ ³ ñïðèéìàòèñÿ ëåãêî ³ îäíîçíà÷íî (áåç íàãðîìàäæåííÿ äð³áíèõ ³ òàêèõ, ùî çàòåìíþþòü éîãî ñóòí³ñòü, äåòàëåé òà óòî÷íåíü). Ó æîäíîìó âèïàäêó íå ìîæíà âäàâàòèñÿ äî âèêëàäó íàóêîâîãî ïîëîæåííÿ ó âèãëÿä³ àíîòàö³¿, êîëè ïðîñòî êîíñòàòóþòü, ùî â äèñåðòàö³¿ çðîáëåíî òå é òå, à ñóòíîñò³ ³ íîâèçíè ïîëîæåííÿ ³ç íàïèñàíîãî âèÿâèòè íåìîæëèâî. Ïîäàííÿ íàóêîâèõ ïîëîæåíü ó âèãëÿä³ àíîòàö³é º íàéá³ëüø ðîçïîâñþäæåíîþ ïîìèëêîþ çäîáóâà÷³â ïðè âèêëàäåíí³ çàãàëüíî¿ õàðàêòåðèñòèêè ðîáîòè.


Äî öüîãî ïóíêòó íå ìîæíà âêëþ÷àòè îïèñ íîâèõ ïðèêëàäíèõ (ïðàêòè÷íèõ) ðåçóëüòàò³â, îòðèìàíèõ ó âèãëÿä³ ñïîñîá³â, ïðèñòðî¿â, ìåòîäèê, ñõåì, àëãîðèòì³â ³ ò.³í. Ñë³ä çàâæäè ðîçìåæîâóâàòè îäåðæàí³ íàóêîâ³ ïîëîæåííÿ ³ íîâ³ ïðèêëàäí³ ðåçóëüòàòè, ùî âèïëèâàþòü ç òåîðåòè÷íîãî äîðîáêó äèñåðòàíòà.


Óñ³ íàóêîâ³ ïîëîæåííÿ ç óðàõóâàííÿì äîñÿãíóòîãî íèìè ð³âíÿ íîâèçíè º òåîðåòè÷íîþ îñíîâîþ (ôóíäàìåíòîì) âèð³øåíî¿ â äèñåðòàö³¿ íàóêîâî¿ çàäà÷³ àáî íàóêîâî¿ ïðîáëåìè. Íàñàìïåðåä çà öå çäîáóâà÷åâ³ ïðèñóäæóºòüñÿ íàóêîâèé ñòóï³íü.


Ïðàêòè÷íå çíà÷åííÿ îäåðæàíèõ ðåçóëüòàò³â


Â äèñåðòàö³¿, ùî ìàº òåîðåòè÷íå çíà÷åííÿ, òðåáà ïîäàòè â³äîìîñò³ ïðî íàóêîâå âèêîðèñòàííÿ ðåçóëüòàò³â äîñë³äæåíü àáî ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ¿õ âèêîðèñòàííÿ, à â äèñåðòàö³¿, ùî ìàº ïðèêëàäíå çíà÷åííÿ, - â³äîìîñò³ ïðî ïðàêòè÷íå çàñòîñóâàííÿ îäåðæàíèõ ðåçóëüòàò³â àáî ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ¿õ âèêîðèñòàííÿ.
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Â³äçíà÷àþ÷è ïðàêòè÷íó ö³íí³ñòü îäåðæàíèõ ðåçóëüòàò³â, íåîáõ³äíî ïîäàòè ³íôîðìàö³þ ùîäî ñòóïåíÿ ãîòîâíîñò³ äî âèêîðèñòàííÿ àáî ìàñøòàá³â âèêîðèñòàííÿ.


Íåîáõ³äíî äàòè êîðîòê³ â³äîìîñò³ ùîäî âïðîâàäæåííÿ ðåçóëüòàò³â äîñë³äæåíü ³ç çàçíà÷åííÿì íàçâ îðãàí³çàö³é, â ÿêèõ çä³éñíåíà ðåàë³çàö³ÿ, ôîðì ðåàë³çàö³¿ òà ðåêâ³çèò³â â³äïîâ³äíèõ äîêóìåíò³â.


Îñîáèñòèé âíåñîê çäîáóâàíà


Ó âèïàäêó âèêîðèñòàííÿ â äèñåðòàö³¿ ³äåé àáî ðîçðîáîê, ùî íàëåæàòü ñï³âàâòîðàì, ðàçîì ç ÿêèìè áóëè îïóáë³êîâàí³ íàóêîâ³ ïðàö³, çäîáóâà÷ ïîâèíåí â³äçíà÷èòè öåé ôàêò ó äèñåðòàö³¿ òà â àâòîðåôåðàò³ ç îáîâ'ÿçêîâèì çàçíà÷åííÿì êîíêðåòíîãî îñîáèñòîãî âíåñêó â ö³ ïðàö³ àáî ðîçðîáêè.


Àïðîáàö³ÿ ðåçóëüòàò³â äèñåðòàö³¿


Âêàçóºòüñÿ, íà ÿêèõ íàóêîâèõ ç'¿çäàõ, êîíôåðåíö³ÿõ, ñèìïîç³óìàõ, íàðàäàõ îïðèëþäíåíî ðåçóëüòàòè äîñë³äæåíü, ùî âêëþ÷åí³ äî äèñåðòàö³¿.


Ïóáë³êàö³¿


Âêàçóþòü, ó ñê³ëüêîõ ìîíîãðàô³ÿõ, ñòàòòÿõ ó íàóêîâèõ æóðíàëàõ, çá³ðíèêàõ íàóêîâèõ ïðàöü, ìàòåð³àëàõ ³ òåçàõ êîíôåðåíö³é, àâòîðñüêèõ ñâ³äîöòâàõ îïóáë³êîâàí³ ðåçóëüòàòè äèñåðòàö³¿.


3.5.	Îñíîâíà ÷àñòèíà


Îñíîâíà ÷àñòèíà äèñåðòàö³¿ ñêëàäàºòüñÿ ç ðîçä³ë³â, ï³äðîçä³ë³â, ïóíêò³â, ï³äïóíêò³â. Êîæíèé ðîçä³ë ïî÷èíàþòü ç íîâî¿ ñòîð³íêè. Îñíîâíîìó òåêñòó êîæíîãî ðîçä³ëó ìîæå ïåðåäóâàòè ïåðåäìîâà ç êîðîòêèì îïèñîì âèáðàíîãî íàïðÿìêó òà îáãðóíòóâàííÿì çàñòîñîâàíèõ ìåòîä³â äîñë³äæåíü. Â ê³íö³ êîæíîãî ðîçä³ëó ôîðìóëþþòü âèñíîâêè ³ç ñòèñëèì âèêëàäåííÿì íàâåäåíèõ ó ðîçä³ë³ íàóêîâèõ ³ ïðàêòè÷íèõ ðåçóëüòàò³â, ùî äàº çìîãó âèâ³ëüíèòè çàãàëüí³ âèñíîâêè â³ä äðóãîðÿäíèõ ïîäðîáèöü.


Â ðîçä³ëàõ îñíîâíî¿ ÷àñòèíè ïîäàþòü:


îãëÿä ë³òåðàòóðè çà òåìîþ ³ âèá³ð íàïðÿìê³â äîñë³äæåíü;


âèêëàä çàãàëüíî¿ ìåòîäèêè ³ îñíîâíèõ ìåòîä³â äîñë³äæåíü;


åêñïåðèìåíòàëüíó ÷àñòèíó ³ ìåòîäèêó äîñë³äæåíü;


â³äîìîñò³ ïðî ïðîâåäåí³ òåîðåòè÷í³ ³ (àáî) åêñïåðèìåíòàëüí³ äîñë³äæåííÿ;


àíàë³ç ³ óçàãàëüíåííÿ ðåçóëüòàò³â äîñë³äæåíü.


Â îãëÿä³ ë³òåðàòóðè çäîáóâà÷ îêðåñëþº îñíîâí³ åòàïè ðîçâèòêó íàóêîâî¿ äóìêè çà ñâîºþ ïðîáëåìîþ. Ñòèñëî, êðèòè÷íî âèñâ³òëþþ÷è ðîáîòè ïîïåðåäíèê³â, çäîáóâà÷ ïîâèíåí íàçâàòè ò³ ïèòàííÿ, ùî çàëèøèëèñü íåâèð³øåíèìè ³, îòæå, âèçíà÷èòè ñâîº ì³ñöå ó ðîçâ'ÿçàíí³ ïðîáëåìè. Áàæàíî çàê³í÷èòè öåé ðîçä³ë êîðîòêèì ðåçþìå ñòîñîâíî íåîáõ³äíîñò³ ïðîâåäåííÿ"äîñë³äæåíü ó äàí³é ãàëóç³. Çàãàëüíèé îáñÿã îãëÿäó ë³òåðàòóðè íå ïîâèíåí ïåðåâèùóâàòè 20 % îáñÿãó îñíîâíî¿ ÷àñòèíè äèñåðòàö³¿.


Â äðóãîìó ðîçä³ë³, ÿê ïðàâèëî, îá´ðóíòîâóþòü âèá³ð íàïðÿìêó äîñë³äæåíü, íàâîäÿòü ìåòîäè âèð³øåííÿ çàäà÷ ³ ¿õ ïîð³âíÿëüí³ îö³íêè, ðîçðîáëÿþòü çàãàëüíó ìåòîäèêó ïðîâåäåííÿ äèñåðòàö³éíèõ äîñë³äæåíü. Â òåîðåòè÷íèõ ðîáîòàõ ðîçêðèâàþòü ìåòîäè ðîçðàõóíê³â, ã³ïîòåçè, ùî ðîçãëÿäàþòü, â åêñïåðèìåíòàëüíèõ - ïðèíöèïè ä³¿ ³ õàðàêòåðèñòèêè ðîçðîáëåíî¿ àïàðàòóðè, îö³íêè ïîõèáîê âèì³ðþâàíü.


Â íàñòóïíèõ ðîçä³ëàõ ç âè÷åðïíîþ ïîâíîòîþ âèêëàäàþòüñÿ ðåçóëüòàòè âëàñíèõ äîñë³äæåíü àâòîðà ç âèñâ³òëåííÿì òîãî íîâîãî, ùî â³í âíîñèòü ó ðîçðîáêó ïðîáëåìè. Çäîáóâà÷ ïîâèíåí äàâàòè îö³íêó ïîâíîòè âèð³øåííÿ ïîñòàâëåíèõ çàäà÷, îö³íêó äîñòîâ³ðíîñò³ îäåðæàíèõ ðåçóëüòàò³â (õàðàêòåðèñòèê, ïàðàìåòð³â), ¿õ ïîð³âíÿííÿ ç àíàëîã³÷íèìè ðåçóëüòàòàìè â³ò÷èçíÿíèõ ³ çàðóá³æíèõ ïðàöü, îáãðóíòóâàííÿ ïîòðåáè äîäàòêîâèõ äîñë³äæåíü, íåãàòèâí³ ðåçóëüòàòè, ÿê³ îáóìîâëþþòü íåîáõ³äí³ñòü ïðèïèíåííÿ ïîäàëüøèõ äîñë³äæåíü.


Âèêëàä ìàòåð³àëó ï³äïîðÿäêîâóþòü îäí³é ïðîâ³äí³é ³äå¿, ÷³òêî âèçíà÷åí³é àâòîðîì.


3.6.	Âèñíîâêè


Âèêëàäàþòü íàéá³ëüø âàæëèâ³ íàóêîâ³ òà ïðàêòè÷í³ ðåçóëüòàòè, îäåðæàí³ â äèñåðòàö³¿, ÿê³ ïîâèíí³ ì³ñòèòè ôîðìóëþâàííÿ ðîçâ'ÿçàíî¿ íàóêîâî¿ ïðîáëåìè (çàäà÷³), ¿¿ çíà÷åííÿ äëÿ íàóêè ³ ïðàêòèêè. Äàë³ ôîðìóëþþòü âèñíîâêè òà ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî íàóêîâîãî òà ïðàêòè÷íîãî âèêîðèñòàííÿ çäîáóòèõ ðåçóëüòàò³â.
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Ó ïåðøîìó ïóíêò³ âèñíîâê³â êîðîòêî îö³íþþòü ñòàí ïèòàííÿ. Äàë³ ó âèñíîâêàõ ðîçêðèâàþòü ìåòîäè âèð³øåííÿ ïîñòàâëåíî¿ â äèñåðòàö³¿ íàóêîâî¿ ïðîáëåìè (çàäà÷³), ¿õ ïðàêòè÷íèé àíàë³ç, ïîð³âíÿííÿ ç â³äîìèìè ðîçâ'ÿçàííÿìè.


Ó âèñíîâêàõ íåîáõ³äíî íàãîëîñèòè íà ÿê³ñíèõ òà ê³ëüê³ñíèõ ïîêàçíèêàõ çäîáóòèõ ðåçóëüòàò³â, îáãðóíòóâàòè äîñòîâ³ðí³ñòü ðåçóëüòàò³â, âèêëàñòè ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ¿õ âèêîðèñòàííÿ.


3.7.	Ñïèñîê âèêîðèñòàíèõ äæåðåë


Ñïèñîê âèêîðèñòàíèõ äæåðåë ñë³ä ðîçì³ùóâàòè îäíèì ³ç òàêèõ ñïîñîá³â: ó ïîðÿäêó ïîÿâè ïîñèëàíü ó òåêñò³ (íàéá³ëüø çðó÷íèé äëÿ êîðèñòóâàííÿ ³ ðåêîìåíäîâàíèé ïðè íàïèñàíí³ äèñåðòàö³é), â àëôàâ³òíîìó ïîðÿäêó ïð³çâèù ïåðøèõ àâòîð³â àáî çàãîëîâê³â , ó õðîíîëîã³÷íîìó ïîðÿäêó.


Á³áë³îãðàô³÷íèé îïèñ äæåðåë ñêëàäàþòü â³äïîâ³äíî äî ÷èííèõ ñòàíäàðò³â ç á³áë³îòå÷íî¿ òà âèäàâíè÷î¿ ñïðàâè. Çîêðåìà, ïîòð³áíó ³íôîðìàö³þ ìîæíà îäåðæàòè ³ç òàêèõ ñòàíäàðò³â: ÃÎÑÒ 7.1-84 «Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå äîêóìåíòà. Îáùèå òðåáîâàíèÿ é ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ», ÄÑÒÓ 3582-97 «²íôîðìàö³ÿ òà äîêóìåíòàö³ÿ. Ñêîðî÷åííÿ ñë³â â óêðà¿íñüê³é ìîâ³ â á³áë³îãðàô³÷íîìó îïèñ³. Çàãàëüí³ âèìîãè òà ïðàâèëà», ÃÎÑÒ 7.12-93 «Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðàùåíèå ñëîâ íà ðóññêîì ÿçü³êå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ é ïðàâèëà».


3.8.	Äîäàòêè


Çà íåîáõ³äíîñò³ äî äîäàòê³â äîö³ëüíî âêëþ÷àòè äîïîì³æíèé ìàòåð³àë, íåîáõ³äíèé äëÿ ïîâíîòè ñïðèéíÿòòÿ äèñåðòàö³¿:


ïðîì³æí³ ìàòåìàòè÷í³ äîâåäåííÿ, ôîðìóëè ³ ðîçðàõóíêè;


òàáëèö³ äîïîì³æíèõ öèôðîâèõ äàíèõ;


ïðîòîêîëè ³ àêòè âèïðîáóâàíü, âïðîâàäæåííÿ, ðîçðàõóíêè åêîíîì³÷íîãî åôåêòó;


³íñòðóêö³¿ ³ ìåòîäèêè, îïèñ àëãîðèòì³â ³ ïðîãðàì âèð³øåííÿ çàäà÷ íà ÅÎÌ, ÿê³ ðîçðîáëåí³ â�ïðîöåñ³ âèêîíàííÿ äèñåðòàö³éíî¿ ðîáîòè;


³ëþñòðàö³¿ äîïîì³æíîãî õàðàêòåðó.


4. ÏÐÀÂÈËÀ ÎÔÎÐÌËÅÍÍß ÄÈÑÅÐÒÀÖ²¯ 4.1. Çàãàëüí³ âèìîãè


Äèñåðòàö³þ äðóêóþòü ìàøèíîïèñíèì ñïîñîáîì àáî çà äîïîìîãîþ êîìï'þòåðà íà îäí³é ñòîðîí³ àðêóøà á³ëîãî ïàïåðó ôîðìàòó À4 (210x297 ìì) ÷åðåç äâà ì³æðÿäêîâèõ ³íòåðâàëè äî òðèäöÿòè ðÿäê³â íà ñòîð³íö³. Ì³í³ìàëüíà âèñîòà øðèôòó 1,8 ìì. Ìîæíà òàêîæ âèêîðèñòàòè ïàï³ð ôîðìàò³â ó ìåæàõ â³ä 203x288 äî 210x297 ìì ³ ïîäàòè òàáëèö³ òà ³ëþñòðàö³¿ íà àðêóøàõ ôîðìàòó A3.


Âñ³ ïðèì³ðíèêè äèñåðòàö³¿ ïîâèíí³ áóòè ³äåíòè÷íèìè. Â ðàç³ âèêîðèñòàííÿ çäîáóâà÷åì êîï³þâàëüíî¿ òåõí³êè ³äåíòè÷í³ñòü óñ³õ ïðèì³ðíèê³â äèñåðòàö³¿ ïîâèííà áóòè çàñâ³ä÷åíà ñïåö³àë³çîâàíîþ â÷åíîþ ðàäîþ.


Îáñÿã îñíîâíîãî òåêñòó äèñåðòàö³¿ íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ äîêòîðà íàóê ïîâèíåí ñòàíîâèòè 11-13 àâòîðñüêèõ àðêóø³â (äëÿ ñóñï³ëüíèõ ³ ãóìàí³òàðíèõ íàóê 15-17 àâòîðñüêèõ àðêóø³â). Îáñÿã îñíîâíîãî òåêñòó äèñåðòàö³¿ íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ êàíäèäàòà íàóê ïîâèíåí ñòàíîâèòè 4,5- 7 àâòîðñüêèõ àðêóø³â (äëÿ ñóñï³ëüíèõ ³ ãóìàí³òàðíèõ íàóê - 6,5 - 9 àâòîðñüêèõ àðêóø³â). Çàçíà÷åíèé âèùå îáñÿã äèñåðòàö³é íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ äîêòîðà ÷è êàíäèäàòà íàóê ðîçðàõîâàíèé íà âèêîðèñòàííÿ ïðè ¿õ îôîðìëåíí³ çâè÷àéíèõ (íå ïîðòàòèâíèõ) äðóêàðñüêèõ ìàøèíîê ïðè äðóêóâàíí³ ÷åðåç 2 ³íòåðâàëè íà ïàïåð³ ôîðìàòó À4 àáî êîìï'þòåð³â ç âèêîðèñòàííÿì øðèôò³â òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà Word ðîçì³ðó 14 ç ïîëóòîðíèì ì³æðÿäêîâèì ³íòåðâàëîì.


Òåêñò äèñåðòàö³¿ íåîáõ³äíî äðóêóâàòè, çàëèøàþ÷è áåðåãè òàêèõ ðîçì³ð³â: ë³âèé - íå ìåíøå 20 ìì, ïðàâèé - íå ìåíøå 10 ìì, âåðõí³é - íå ìåíøå 20 ìì, íèæí³é - íå ìåíøå 20 ìì.


Øðèôò äðóêó ïîâèíåí áóòè ÷³òêèì, ñòð³÷êà - ÷îðíîãî êîëüîðó ñåðåäíüî¿ æèðíîñò³. Ù³ëüí³ñòü òåêñòó äèñåðòàö³¿ ïîâèííà áóòè îäíàêîâîþ.


Âïèñóâàòè â òåêñò äèñåðòàö³¿ îêðåì³ ³íøîìîâí³ ñëîâà, ôîðìóëè, óìîâí³ çíàêè ìîæíà ÷îðíèëîì, òóøøþ, ïàñòîþ ò³ëüêè ÷îðíîãî êîëüîðó, ïðè öüîìó ù³ëüí³ñòü âïèñàíîãî òåêñòó ïîâèííà áóòè íàáëèæåíîþ äî ù³ëüíîñò³ îñíîâíîãî òåêñòó.


Äðóêàðñüê³ ïîìèëêè, îïèñêè ³ ãðàô³÷í³ íåòî÷íîñò³, ÿê³ âèÿâèëèñÿ â ïðîöåñ³ íàïèñàííÿ äèñåðòàö³¿, ìîæíà âèïðàâëÿòè ï³ä÷èùåííÿì àáî çàôàðáóâàííÿì á³ëîþ ôàðáîþ ³ íàíåñåííÿì íà òîìó æ ì³ñö³ àáî ì³æ ðÿäêàìè âèïðàâëåíîãî òåêñòó (ôðàãìåíòó ìàëþíêà) ìàøèíîïèñíèì ñïîñîáîì. Äîïóñêàºòüñÿ íàÿâí³ñòü íå á³ëüøå äâîõ âèïðàâëåíü íà îäí³é ñòîð³íö³.
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Ðîçäðóêîâàí³ íà ÅÎÌ ïðîãðàìí³ äîêóìåíòè ïîâèíí³ â³äïîâ³äàòè ôîðìàòó À4 (ìàþòü áóòè ðîçð³çàíèìè), ¿õ âêëþ÷àþòü äî çàãàëüíî¿ íóìåðàö³¿ ñòîð³íîê äèñåðòàö³¿ ³ ðîçì³ùóþòü, ÿê ïðàâèëî, â äîäàòêàõ.


Òåêñò îñíîâíî¿ ÷àñòèíè äèñåðòàö³¿ ïîä³ëÿþòü íà ðîçä³ëè, ï³äðîçä³ëè, ïóíêòè òà ï³äïóíêòè.


Çàãîëîâêè ñòðóêòóðíèõ ÷àñòèí äèñåðòàö³¿ «ÇÌ²ÑÒ», «ÏÅÐÅË²Ê ÓÌÎÂÍÈÕ ÑÊÎÐÎ×ÅÍÜ», «ÂÑÒÓÏ», «ÐÎÇÄ²Ë», «ÂÈÑÍÎÂÊÈ», «ÑÏÈÑÎÊ ÂÈÊÎÐÈÑÒÀÍÈÕ ÄÆÅÐÅË», «ÄÎÄÀÒÊÈ» äðóêóþòü âåëèêèìè ë³òåðàìè ñèìåòðè÷íî äî òåêñòó. Çàãîëîâêè ï³äðîçä³ë³â äðóêóþòü ìàëåíüêèìè ë³òåðàìè (êð³ì ïåðøî¿ âåëèêî¿) ç àáçàöíîãî â³äñòóïó. Êðàïêó â ê³íö³ çàãîëîâêà íå ñòàâëÿòü. ßêùî çàãîëîâîê ñêëàäàºòüñÿ ç äâîõ àáî á³ëüøå ðå÷åíü, ¿õ ðîçä³ëÿþòü êðàïêîþ. Çàãîëîâêè ïóíêò³â äðóêóþòü ìàëåíüêèìè ë³òåðàìè (êð³ì ïåðøî¿ âåëèêî¿) ç àáçàöíîãî â³äñòóïó â ðîçðÿäö³ â ï³äá³ð äî òåêñòó. Â ê³íö³ çàãîëîâêà, íàäðóêîâàíîãî â ï³äá³ð äî òåêñòó, ñòàâèòüñÿ êðàïêà.


Â³äñòàíü ì³æ çàãîëîâêîì (çà âèíÿòêîì çàãîëîâêà ïóíêòó) òà òåêñòîì ïîâèííà äîð³âíþâàòè 3-4 ³íòåðâàëàì.


Êîæíó ñòðóêòóðíó ÷àñòèíó äèñåðòàö³¿ òðåáà ïî÷èíàòè ç íîâî¿ ñòîð³íêè.


Äî çàãàëüíîãî îáñÿãó äèñåðòàö³¿, âèçíà÷åíîãî Ïîðÿäêîì, íå âõîäÿòü äîäàòêè, ñïèñîê âèêîðèñòàíèõ äæåðåë, òàáëèö³ òà ðèñóíêè, ÿê³ ïîâí³ñòþ çàéìàþòü ïëîùó ñòîð³íêè. Àëå âñ³ ñòîð³íêè çàçíà÷åíèõ åëåìåíò³â äèñåðòàö³¿ ï³äëÿãàþòü íóìåðàö³¿ íà çàãàëüíèõ çàñàäàõ.


4.2. Íóìåðàö³ÿ


Íóìåðàö³þ ñòîð³íîê, ðîçä³ë³â, ï³äðîçä³ë³â, ïóíêò³â, ï³äïóíêò³â, ìàëþíê³â, òàáëèöü, ôîðìóë ïîäàþòü àðàáñüêèìè öèôðàìè áåç çíàêà ¹.


Ïåðøîþ ñòîð³íêîþ äèñåðòàö³¿ º òèòóëüíèé àðêóø, ÿêèé âêëþ÷àþòü äî çàãàëüíî¿ íóìåðàö³¿ ñòîð³íîê äèñåðòàö³¿. Íà òèòóëüíîìó àðêóø³ íîìåð ñòîð³íêè íå ñòàâëÿòü, íà íàñòóïíèõ ñòîð³íêàõ íîìåð ïðîñòàâëÿþòü ó ïðàâîìó âåðõíüîìó êóò³ ñòîð³íêè áåç êðàïêè â ê³íö³.


Òàê³ ñòðóêòóðí³ ÷àñòèíè äèñåðòàö³¿, ÿê çì³ñò, ïåðåë³ê óìîâíèõ ïîçíà÷åíü, âñòóï, âèñíîâêè, ñïèñîê âèêîðèñòàíèõ äæåðåë íå ìàþòü ïîðÿäêîâîãî íîìåðà. Çâåðòàºìî óâàãó íà òå, ùî âñ³ àðêóø³, íà ÿêèõ ðîçì³ùåí³ çãàäàí³ ñòðóêòóðí³ ÷àñòèíè äèñåðòàö³¿, íóìåðóþòü çâè÷àéíèì ÷èíîì. Íå íóìåðóþòü ëèøå ¿õ çàãîëîâêè, òîáòî íå ìîæíà äðóêóâàòè: «1. ÂÑÒÓÏ» àáî «Ðîçä³ë 6. ÂÈÑÍÎÂÊÈ». Íîìåð ðîçä³ëó ñòàâëÿòü ï³ñëÿ ñëîâà «ÐÎÇÄ²Ë», ï³ñëÿ íîìåðà êðàïêó íå ñòàâëÿòü, ïîò³ì ç íîâîãî ðÿäêà äðóêóþòü çàãîëîâîê ðîçä³ëó.


Ï³äðîçä³ëè íóìåðóþòü ó ìåæàõ êîæíîãî ðîçä³ëó. Íîìåð ï³äðîçä³ëó ñêëàäàºòüñÿ ç íîìåðà ðîçä³ëó ³ ïîðÿäêîâîãî íîìåðà ï³äðîçä³ëó, ì³æ ÿêèìè ñòàâëÿòü êðàïêó. Â ê³íö³ íîìåðà ï³äðîçä³ëó ïîâèííà ñòîÿòè êðàïêà, íàïðèêëàä: «2.3.» (òðåò³é ï³äðîçä³ë äðóãîãî ðîçä³ëó). Ïîò³ì ó òîìó æ ðÿäêó éäå çàãîëîâîê ï³äðîçä³ëó.


Ïóíêòè íóìåðóþòü ó ìåæàõ êîæíîãî ï³äðîçä³ëó. Íîìåð ïóíêòó ñêëàäàºòüñÿ ç ïîðÿäêîâèõ íîìåð³â ðîçä³ëó, ï³äðîçä³ëó, ïóíêòó, ì³æ ÿêèìè ñòàâëÿòü êðàïêó. Â ê³íö³ íîìåðà ïîâèííà ñòîÿòè êðàïêà, íàïðèêëàä: «1.3.2.»(äðóãèé ïóíêò òðåòüîãî ï³äðîçä³ëó ïåðøîãî ðîçä³ëó). Ïîò³ì ó òîìó æ ðÿäêó éäå çàãîëîâîê ïóíêòó. Ïóíêò ìîæå íå ìàòè çàãîëîâêà.


Ï³äïóíêòè íóìåðóþòü ó ìåæàõ êîæíîãî ïóíêòó çà òàêèìè æ ïðàâèëàìè, ÿê ïóíêòè.


²ëþñòðàö³¿ (ôîòîãðàô³¿, êðåñëåííÿ, ñõåìè, ãðàô³êè, êàðòè) ³ òàáëèö³ íåîáõ³äíî ïîäàâàòè â äèñåðòàö³¿ áåçïîñåðåäíüî ï³ñëÿ òåêñòó, äå âîíè çãàäàí³ âïåðøå, àáî íà íàñòóïí³é ñòîð³íö³. ²ëþñòðàö³¿ ³ òàáëèö³, ÿê³ ðîçì³ùåí³ íà îêðåìèõ ñòîð³íêàõ äèñåðòàö³¿, âêëþ÷àþòü äî çàãàëüíî¿ íóìåðàö³¿ ñòîð³íîê. Òàáëèöþ, ìàëþíîê àáî êðåñëåííÿ, ðîçì³ðè ÿêîãî á³ëüøå ôîðìàòó À4, âðàõîâóþòü ÿê îäíó ñòîð³íêó ³ ðîçì³ùóþòü ó â³äïîâ³äíèõ ì³ñöÿõ ï³ñëÿ çãàäóâàííÿ â òåêñò³ àáî ó äîäàòêàõ.


²ëþñòðàö³¿ ïîçíà÷àþòü ñëîâîì «Ðèñ.» ³ íóìåðóþòü ïîñë³äîâíî â ìåæàõ ðîçä³ëó, çà âèíÿòêîì ³ëþñòðàö³é, ïîäàíèõ ó äîäàòêàõ.


Íîìåð ³ëþñòðàö³¿ ïîâèíåí ñêëàäàòèñÿ ç íîìåðà ðîçä³ëó ³ ïîðÿäêîâîãî íîìåðà ³ëþñòðàö³¿, ì³æ ÿêèìè ñòàâèòüñÿ êðàïêà.


Íàïðèêëàä:


Ðèñ. 1.2 (äðóãèé ðèñóíîê ïåðøîãî ðîçä³ëó). Íîìåð ³ëþñòðàö³¿, ¿¿ íàçâà ³ ïîÿñíþâàëüí³ ï³äïèñè ðîçì³ùóþòü ïîñë³äîâíî ï³ä ³ëþñòðàö³ºþ. ßêùî â äèñåðòàö³¿ ïîäàíî îäíó ³ëþñòðàö³þ, òî ¿¿ íóìåðóþòü çà çàãàëüíèìè ïðàâèëàìè.


Òàáëèö³ íóìåðóþòü ïîñë³äîâíî (çà âèíÿòêîì òàáëèöü, ïîäàíèõ ó äîäàòêàõ) â ìåæàõ ðîçä³ëó. Â ïðàâîìó âåðõíüîìó êóò³ íàä â³äïîâ³äíèì çàãîëîâêîì òàáëèö³ ðîçì³ùóþòü íàïèñ «Òàáëèöÿ» ³ç çàçíà÷åííÿì ¿¿ íîìåðà. Íîìåð òàáëèö³ ïîâèíåí ñêëàäàòèñÿ ç íîìåðà ðîçä³ëó ³ ïîðÿäêîâîãî íîìåðà òàáëèö³, ì³æ ÿêèìè ñòàâèòüñÿ êðàïêà, íàïðèêëàä: «Òàáëèöÿ 1.2» (äðóãà òàáëèöÿ ïåðøîãî ðîçä³ëó).
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ßêùî â äèñåðòàö³¿ îäíà òàáëèöÿ, ¿¿ íóìåðóþòü çà çàãàëüíèìè ïðàâèëàìè.


Ïðè ïåðåíîñ³ ÷àñòèíè òàáëèö³ íà ³íøèé àðêóø (ñòîð³íêó) ñëîâî «Òàáëèöÿ» ³ íîìåð ¿¿ âêàçóþòü îäèí ðàç ñïðàâà íàä ïåðøîþ ÷àñòèíîþ òàáëèö³, íàä ³íøèìè ÷àñòèíàìè ïèøóòü ñëîâà «Ïðîäîâæåííÿ òàáë.» ³ âêàçóþòü íîìåð òàáëèö³, íàïðèêëàä: «Ïðîäîâæåííÿ òàáë. 1.2».


Ôîðìóëè â äèñåðòàö³¿ (ÿêùî ¿õ á³ëüøå îäíî¿) íóìåðóþòü ó ìåæàõ ðîçä³ëó. Íîìåð ôîðìóëè ñêëàäàºòüñÿ ç íîìåðà ðîçä³ëó ³ ïîðÿäêîâîãî íîìåðà ôîðìóëè â ðîçä³ë³, ì³æ ÿêèìè ñòàâëÿòü êðàïêó. Íîìåðè ôîðìóë ïèøóòü á³ëÿ ïðàâîãî áåðåãà àðêóøà íà ð³âí³ â³äïîâ³äíî¿ ôîðìóëè â êðóãëèõ äóæêàõ, íàïðèêëàä: (3.1) (ïåðøà ôîðìóëà òðåòüîãî ðîçä³ëó).


Ïðèì³òêè äî òåêñòó ³ òàáëèöü, â ÿêèõ âêàçóþòü äîâ³äêîâ³ ³ ïîÿñíþâàëüí³ äàí³, íóìåðóþòü ïîñë³äîâíî â ìåæàõ îäí³º¿ ñòîð³íêè. ßêùî ïðèì³òîê íà îäíîìó àðêóø³ äåê³ëüêà, òî ï³ñëÿ ñëîâà «Ïðèì³òêè» ñòàâëÿòü äâîêðàïêó, íàïðèêëàä:


Ïðèì³òêè:


...


...


ßêùî º îäíà ïðèì³òêà, òî ¿¿ íå íóìåðóþòü ³ ï³ñëÿ ñëîâà «Ïðèì³òêà» ñòàâëÿòü êðàïêó.


4.3.	²ëþñòðàö³¿


²ëþñòðóþòü äèñåðòàö³¿, âèõîäÿ÷è ³ç ïåâíîãî çàãàëüíîãî çàäóìó, çà ðåòåëüíî ïðîäóìàíèì òåìàòè÷íèì ïëàíîì, ÿêèé äîïîìàãàº óíèêíóòè ³ëþñòðàö³é âèïàäêîâèõ, ïîâ'ÿçàíèõ ³ç äðóãîðÿäíèìè äåòàëÿìè òåêñòó ³ çàïîá³ãòè íåâèïðàâäàíèì ïðîïóñêàì ³ëþñòðàö³é äî íàéâàæëèâ³øèõ òåì. Êîæíà ³ëþñòðàö³ÿ ìàº â³äïîâ³äàòè òåêñòó, à òåêñò - ³ëþñòðàö³¿.


Íàçâè ³ëþñòðàö³é ðîçì³ùóþòü ï³ñëÿ ¿õí³õ íîìåð³â. Ïðè íåîáõ³äíîñò³ ³ëþñòðàö³¿ äîïîâíþþòü ïîÿñíþâàëüíèìè äàíèìè (ï³äðèñóíêîâèé ï³äïèñ).


Ï³äïèñ ï³ä ³ëþñòðàö³ºþ çâè÷àéíî ìàº ÷îòèðè îñíîâíèõ åëåìåíòè:


íàéìåíóâàííÿ ãðàô³÷íîãî ñþæåòó, ùî ïîçíà÷àºòüñÿ ñêîðî÷åíèì ñëîâîì «Ðèñ. »;


ïîðÿäêîâèé íîìåð ³ëþñòðàö³¿, ÿêèé âêàçóºòüñÿ áåç çíàêó íîìåðà àðàáñüêèìè öèôðàìè;


òåìàòè÷íèé çàãîëîâîê ³ëþñòðàö³¿, ùî ì³ñòèòü òåêñò ³ç ÿêîìîãà ñòèñëîþ õàðàêòåðèñòèêîþ çîáðàæåíîãî;


åêñïë³êàö³þ, ÿêà áóäóºòüñÿ òàê: äåòàë³ ñþæåòó ïîçíà÷àþòü öèôðàìè, ÿê³ âèíîñÿòü ó ï³äïèñ, ñóïðîâîäæóþ÷è ¿õ òåêñòîì. Òðåáà çàçíà÷èòè, ùî åêñïë³êàö³ÿ íå çàì³íþº çàãàëüíîãî íàéìåíóâàííÿ ñþæåòó, à ëèøå ïîÿñíþº éîãî. Ïðèêëàä:


Ðèñ. 1.24. Ñõåìà ðîçì³ùåííÿ åëåìåíò³â êàñåòè:


- ðîçìîòóâà÷ ïë³âêè;


- ñòàëåâ³ ðîëèêè;


- ïðèâ³äíèé âàëèê;


- îïîðí³ ñòîÿêè.


Îñíîâíèìè âèäàìè ³ëþñòðàòèâíîãî ìàòåð³àëó â äèñåðòàö³ÿõ º: êðåñëåííÿ, òåõí³÷íèé ðèñóíîê, ñõåìà, ôîòîãðàô³ÿ, ä³àãðàìà ³ ãðàô³ê.


Íå âàðòî îôîðìëþâàòè ïîñèëàííÿ íà ³ëþñòðàö³¿ ÿê ñàìîñò³éí³ ôðàçè, â ÿêèõ ëèøå ïîâòîðþºòüñÿ òå, ùî ì³ñòèòüñÿ ó ï³äïèñ³. Ó òîìó ì³ñö³, äå âèêëàäàºòüñÿ òåìà, ïîâ'ÿçàíà ³ç ³ëþñòðàö³ºþ, ³ äå ÷èòà÷åâ³ òðåáà âêàçàòè íà íå¿, ðîçì³ùóþòü ïîñèëàííÿ ó âèãëÿä³ âèðàçó ó êðóãëèõ äóæêàõ «(ðèñ. 3.1) » àáî çâîðîò òèïó: «...ÿê öå âèäíî ç ðèñ. 3.1» àáî «... ÿê öå ïîêàçàíî íà ðèñ. 3.1».


ßê³ñòü ³ëþñòðàö³é ïîâèííà çàáåçïå÷óâàòè ¿õ ÷³òêå â³äòâîðåííÿ (åëåêòðîãðàô³÷íå êîï³þâàííÿ, ì³êðîô³ëüìóâàííÿ). ²ëþñòðàö³¿ âèêîíóþòü ÷îðíèëîì, òóøøþ àáî ïàñòîþ ÷îðíîãî êîëüîðó íà á³ëîìó íåïðîçîðîìó ïàïåð³.


Ó äèñåðòàö³¿ ñë³ä çàñòîñîâóâàòè ëèøå øòðèõîâ³ ³ëþñòðàö³¿ ³ îðèã³íàëè ôîòîçí³ìê³â.


Ôîòîçí³ìêè ðîçì³ðîì, ìåíøèì çà ôîðìàò À4, íàêëåþþòü íà ñòàíäàðòí³ àðêóø³ á³ëîãî ïàïåðó ôîðìàòó À4.


4.4.	Òàáëèö³


Öèôðîâèé ìàòåð³àë, ÿê ïðàâèëî, ïîâèíåí îôîðìëÿòèñÿ ó âèãëÿä³ òàáëèöü.
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Ãðàôè (êîëîíêè)


Áîêîâèê (çàãîëîâêè ðÿäê³â)


�
Êîæíà òàáëèöÿ ïîâèííà ìàòè íàçâó, ÿêó ðîçì³ùóþòü íàä òàáëèöåþ ³ äðóêóþòü ñèìåòðè÷íî äî òåêñòó. Íàçâó ³ ñëîâî «Òàáëèöÿ» ïî÷èíàþòü ç âåëèêî¿ ë³òåðè. Íàçâó íå ï³äêðåñëþþòü.


Çà ëîã³êîþ ïîáóäîâè òàáëèö³ ¿¿ ëîã³÷íèé ñóá'ºêò, àáî ï³äìåò (ïîçíà÷åííÿ òèõ ïðåäìåò³â, ÿê³ â í³é õàðàêòåðèçóþòüñÿ), ðîçì³ùóþòü ó áîêîâèêó, ãîëîâö³, ÷è â íèõ îáîõ, à íå ó ïðîãðàôö³; ëîã³÷íèé ïðåäìåò òàáëèö³, àáî ïðèñóäîê (òîáòî äàí³, ÿêèìè õàðàêòåðèçóºòüñÿ ïðèñóäîê,) - ó ïðîãðàôö³, à íå â ãîëîâö³ ÷è áîêîâèêó. Êîæåí çàãîëîâîê íàä ãðàôîþ ñòîñóºòüñÿ âñ³õ äàíèõ ö³º¿ ãðàôè, êîæåí çàãîëîâîê ðÿäêà â áîêîâèêó - âñ³õ äàíèõ öüîãî ðÿäêà.


Çàãîëîâîê êîæíî¿ ãðàôè â ãîëîâö³ òàáëèö³ ìàº áóòè ïî ìîæëèâîñò³ êîðîòêèì. Ñë³ä óíèêàòè ïîâòîð³â òåìàòè÷íîãî çàãîëîâêà â çàãîëîâêàõ ãðàô, îäèíèö³ âèì³ðó çàçíà÷àòè ó òåìàòè÷íîìó çàãîëîâêó, âèíîñèòè äî óçàãàëüíþþ÷èõ çàãîëîâê³â ñëîâà, ùî ïîâòîðþþòüñÿ.


Áîêîâèê, ÿê ³ ãîëîâêà, âèìàãàº ëàêîí³÷íîñò³. Ïîâòîðþâàí³ ñëîâà òóò òàêîæ âèíîñÿòü â îá'ºäíóâàëüí³ ðóáðèêè; çàãàëüí³ äëÿ âñ³õ çàãîëîâê³â áîêîâèêà ñëîâà ðîçì³ùóþòü ó çàãîëîâêó íàä íèì.


Ó ïðîãðàôö³ ïîâòîðþâàí³ åëåìåíòè, ÿê³ ìàþòü â³äíîøåííÿ äî âñ³º¿ òàáëèö³, âèíîñÿòü â òåìàòè÷íèé çàãîëîâîê àáî â çàãîëîâîê ãðàôè; îäíîð³äí³ ÷èñëîâ³ äàí³ ðîçì³ùóþòü òàê, ùîá ¿õ êëàñè ñï³âïàäàëè; íåîäíîð³äí³ - ïîñåðåäèí³ ãðàôè; ëàïêè âèêîðèñòîâóþòü ò³ëüêè çàì³ñòü îäíàêîâèõ ñë³â, ÿê³ ñòîÿòü îäíå ï³ä îäíèì.


Çàãîëîâêè ãðàô ïîâèíí³ ïî÷èíàòèñÿ ç âåëèêèõ ë³òåð, ï³äçàãîëîâêè - ç ìàëåíüêèõ, ÿêùî âîíè ñêëàäàþòü îäíå ðå÷åííÿ ³ç çàãîëîâêîì, ³ ç âåëèêèõ, ÿêùî âîíè º ñàìîñò³éíèìè. Âèñîòà ðÿäê³â ïîâèííà áóòè íå ìåíøîþ 8 ìì. Ãðàôó ç ïîðÿäêîâèìè íîìåðàìè ðÿäê³â äî òàáëèö³ âêëþ÷àòè íå òðåáà.


Òàáëèöþ ðîçì³ùóþòü ï³ñëÿ ïåðøîãî çãàäóâàííÿ ïðî íå¿ â òåêñò³, òàêèì ÷èíîì, ùîá ¿¿ ìîæíà áóëî ÷èòàòè áåç ïîâîðîòó ïåðåïëåòåíîãî áëîêó äèñåðòàö³¿ àáî ç ïîâîðîòîì çà ãîäèííèêîâîþ ñòð³ëêîþ. Òàáëèöþ ç âåëèêîþ ê³ëüê³ñòþ ðÿäê³â ìîæíà ïåðåíîñèòè íà ³íøèé àðêóø. Ïðè ïåðåíåñåíí³ òàáëèö³ íà ³íøèé àðêóø (ñòîð³íêó) íàçâó âì³ùóþòü ò³ëüêè íàä ¿¿ ïåðøîþ ÷àñòèíîþ. Òàáëèöþ ç âåëèêîþ ê³ëüê³ñòþ ãðàô ìîæíà ä³ëèòè íà ÷àñòèíè ³ ðîçì³ùóâàòè îäíó ÷àñòèíó ï³ä ³íøîþ â ìåæàõ îäíî¿ ñòîð³íêè. ßêùî ðÿäêè àáî ãðàôè òàáëèö³ âèõîäÿòü çà ôîðìàò ñòîð³íêè, òî â ïåðøîìó âèïàäêó â êîæí³é ÷àñòèí³ òàáëèö³ ïîâòîðþþòü ¿¿ ãîëîâêó, â äðóãîìó âèïàäêó - áîêîâèê.


ßêùî òåêñò, ÿêèé ïîâòîðþºòüñÿ â ãðàô³ òàáëèö³, ñêëàäàºòüñÿ ç îäíîãî ñëîâà, éîãî ìîæíà çàì³íÿòè ëàïêàìè; ÿêùî ç äâîõ àáî á³ëüøå ñë³â, òî ïðè ïåðøîìó ïîâòîðåíí³ éîãî çàì³íþþòü ñëîâàìè «Òå æ», à äàë³ ëàïêàìè. Ñòàâèòè ëàïêè çàì³ñòü öèôð, ìàðîê, çíàê³â, ìàòåìàòè÷íèõ ³ õ³ì³÷íèõ ñèìâîë³â, ÿê³ ïîâòîðþþòüñÿ, íå ñë³ä. ßêùî öèôðîâ³ àáî ³íø³ äàí³ â ÿêîìó-íåáóäü ðÿäêó òàáëèö³ íå ïîäàþòü, òî â íüîìó ñòàâëÿòü ïðî÷åðê.


4.5. Ôîðìóëè


Ïðè âèêîðèñòàíí³ ôîðìóë íåîáõ³äíî äîòðèìóâàòèñÿ ïåâíèõ òåõí³êî-îðôîãðàô³÷íèõ ïðàâèë.


Íàéá³ëüø³, à òàêîæ äîâã³ ³ ãðîì³çäê³ ôîðìóëè, êîòð³ ìàþòü ó ñêëàä³ çíàêè ñóìè, äîáóòêó, äèôåðåíö³þâàííÿ, ³íòåãðóâàííÿ, ðîçì³ùóþòü íà îêðåìèõ ðÿäêàõ. Öå ñòîñóºòüñÿ òàêîæ ³ âñ³õ íóìåðîâàíèõ ôîðìóë. Äëÿ åêîíîì³¿ ì³ñöÿ ê³ëüêà êîðîòêèõ îäíîòèïíèõ ôîðìóë, â³äîêðåìëåíèõ â³ä òåêñòó, ìîæíà ïîäàòè
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â îäíîìó ðÿäêó, à íå îäíó ï³ä îäíîþ. Íåâåëèê³ ³ íåñêëàäí³ ôîðìóëè, ùî íå ìàþòü ñàìîñò³éíîãî çíà÷åííÿ, âïèñóþòü âñåðåäèí³ ðÿäê³â òåêñòó.


Ïîÿñíåííÿ çíà÷åíü ñèìâîë³â ³ ÷èñëîâèõ êîåô³ö³ºíò³â òðåáà ïîäàâàòè áåçïîñåðåäíüî ï³ä ôîðìóëîþ â ò³é ïîñë³äîâíîñò³, â ÿê³é âîíè äàí³ ó ôîðìóë³. Çíà÷åííÿ êîæíîãî ñèìâîëà ³ ÷èñëîâîãî êîåô³ö³ºíòà òðåáà ïîäàâàòè ç íîâîãî ðÿäêà. Ïåðøèé ðÿäîê ïîÿñíåííÿ ïî÷èíàþòü ç³ ñëîâà «äå» áåç äâîêðàïêè.


Ð³âíÿííÿ ³ ôîðìóëè òðåáà âèä³ëÿòè ç òåêñòó â³ëüíèìè ðÿäêàìè. Âèùå ³ íèæ÷å êîæíî¿ ôîðìóëè ïîòð³áíî çàëèøèòè íå ìåíøå îäíîãî â³ëüíîãî ðÿäêà. ßêùî ð³âíÿííÿ íå âì³ùóºòüñÿ â îäèí ðÿäîê, éîãî ñë³ä ïåðåíåñòè ï³ñëÿ çíàêà ð³âíîñò³ (=) àáî ï³ñëÿ çíàê³â ïëþñ (+), ì³íóñ (-), ìíîæåííÿ (õ) ³ ä³ëåííÿ (:).


Íóìåðóâàòè ñë³ä ëèøå ò³ ôîðìóëè, íà ÿê³ º ïîñèëàííÿ ó íàñòóïíîìó òåêñò³. ²íø³ íóìåðóâàòè íå ðåêîìåíäóºòüñÿ.


Ïîðÿäêîâ³ íîìåðè ïîçíà÷àþòü àðàáñüêèìè öèôðàìè â êðóãëèõ äóæêàõ á³ëÿ ïðàâîãî áåðåãà ñòîð³íêè áåç êðàïîê â³ä ôîðìóëè äî ¿¿ íîìåðà. Íîìåð, ÿêèé íå âì³ùóºòüñÿ ó ðÿäêó ç ôîðìóëîþ, ïåðåíîñÿòü ó íàñòóïíèé íèæ÷å ôîðìóëè. Íîìåð ôîðìóëè ïðè ¿¿ ïåðåíåñåíí³ âì³ùóþòü íà ð³âí³ îñòàííüîãî ðÿäêà. ßêùî ôîðìóëà çíàõîäèòüñÿ ó ðàìö³, òî íîìåð òàêî¿ ôîðìóëè çàïèñóþòü çîâí³ ðàìêè ç ïðàâîãî áîêó íàâïðîòè îñíîâíîãî ðÿäêà ôîðìóëè. Íîìåð ôîðìóëè-äðîáó ïîäàþòü íà ð³âí³ îñíîâíî¿ ãîðèçîíòàëüíî¿ ðèñêè ôîðìóëè.


Íîìåð ãðóïè ôîðìóë, ðîçì³ùåíèõ íà îêðåìèõ ðÿäêàõ ³ îá'ºäíàíèõ ô³ãóðíîþ äóæêîþ (ïàðàíòåçîì), ñòàâèòüñÿ ñïðàâà â³ä â³ñòðÿ ïàðàíòåçà, ÿêå çíàõîäèòüñÿ â ñåðåäèí³ ãðóïè ôîðìóë ³ çâåðíåíå â ñòîðîíó íîìåðà.


Çàãàëüíå ïðàâèëî ïóíêòóàö³¿ â òåêñò³ ç ôîðìóëàìè òàêå: ôîðìóëà âõîäèòü äî ðå÷åííÿ ÿê éîãî ð³âíîïðàâíèé åëåìåíò. Òîìó â ê³íö³ ôîðìóë ³ â òåêñò³ ïåðåä íèìè ðîçä³ëîâ³ çíàêè ñòàâëÿòü â³äïîâ³äíî äî ïðàâèë ïóíêòóàö³¿.


Äâîêðàïêó ïåðåä ôîðìóëîþ ñòàâëÿòü ëèøå ó âèïàäêàõ, ïåðåäáà÷åíèõ ïðàâèëàìè ïóíêòóàö³¿: à) ó òåêñò³ ïåðåä ôîðìóëîþ º óçàãàëüíþþ÷å ñëîâî; á) öüîãî âèìàãàº ïîáóäîâà òåêñòó, ùî ïåðåäóº ôîðìóë³.


Ðîçä³ëîâèìè çíàêàìè ì³æ ôîðìóëàìè, êîòð³ éäóòü îäíà çà îäíîþ ³ íå â³äîêðåìëåí³ òåêñòîì, ìîæóòü áóòè êîìà àáî êðàïêà ç êîìîþ áåçïîñåðåäíüî çà ôîðìóëîþ äî ¿¿ íîìåðà.


Ðîçä³ëîâ³ çíàêè ì³æ ôîðìóëàìè ïðè ïàðàíòåç³ ñòàâëÿòü âñåðåäèí³ ïàðàíòåçà. Ï³ñëÿ òàêèõ ãðîì³çäêèõ ìàòåìàòè÷íèõ âèðàç³â, ÿê âèçíà÷íèêè ³ ìàòðèö³, ìîæíà ðîçä³ëîâ³ çíàêè íå ñòàâèòè.


4.6. Çàãàëüí³ ïðàâèëà öèòóâàííÿ òà ïîñèëàííÿ íà âèêîðèñòàí³ äæåðåëà


Ïðè íàïèñàíí³ äèñåðòàö³¿ çäîáóâà÷ ïîâèíåí äàâàòè ïîñèëàííÿ íà äæåðåëà, ìàòåð³àëè àáî îêðåì³ ðåçóëüòàòè ç ÿêèõ íàâîäÿòüñÿ â äèñåðòàö³¿, àáî íà ³äåÿõ ³ âèñíîâêàõ ÿêèõ ðîçðîáëþþòüñÿ ïðîáëåìè, çàäà÷³, ïèòàííÿ, âèâ÷åííþ ÿêèõ ïðèñâÿ÷åíà äèñåðòàö³ÿ. Òàê³ ïîñèëàííÿ äàþòü çìîãó â³äøóêàòè äîêóìåíòè ³ ïåðåâ³ðèòè äîñòîâ³ðí³ñòü â³äîìîñòåé ïðî öèòóâàííÿ äîêóìåíòà, äàþòü íåîáõ³äíó ³íôîðìàö³þ ùîäî íüîãî, äîïîìàãàþòü ç'ÿñóâàòè éîãî çì³ñò, ìîâó òåêñòó, îáñÿã. Ïîñèëàòèñÿ ñë³ä íà îñòàíí³ âèäàííÿ ïóáë³êàö³é. Íà á³ëüø ðàíí³ âèäàííÿ ìîæíà ïîñèëàòèñÿ ëèøå â òèõ âèïàäêàõ, êîëè â íèõ íàÿâíèé ìàòåð³àë, ÿêèé íå âêëþ÷åíî äî îñòàííüîãî âèäàííÿ.


ßêùî âèêîðèñòîâóþòü â³äîìîñò³, ìàòåð³àëè ç ìîíîãðàô³é, îãëÿäîâèõ ñòàòåé, ³íøèõ äæåðåë ç âåëèêîþ ê³ëüê³ñòþ ñòîð³íîê, òîä³ â ïîñèëàíí³ íåîáõ³äíî òî÷íî âêàçàòè íîìåðè ñòîð³íîê, ³ëþñòðàö³é, òàáëèöü, ôîðìóë ç äæåðåëà, íà ÿêå äàíî ïîñèëàííÿ â äèñåðòàö³¿.


Ïîñèëàííÿ â òåêñò³ äèñåðòàö³¿ íà äæåðåëà ñë³ä çàçíà÷àòè ïîðÿäêîâèì íîìåðîì çà ïåðåë³êîì ïîñèëàíü, âèä³ëåíèì äâîìà êâàäðàòíèìè äóæêàìè, íàïðèêëàä, «... ó ïðàöÿõ [1-7]...».


ßêùî â òåêñò³ äèñåðòàö³¿ íåîáõ³äíî çðîáèòè ïîñèëàííÿ íà ñêëàäîâó ÷àñòèíó àáî íà êîíêðåòí³ ñòîð³íêè â³äïîâ³äíîãî äæåðåëà, ìîæíà íàâîäèòè ïîñèëàííÿ ó âèíîñêàõ, ïðè öüîìó íîìåð ïîñèëàííÿ ìàº â³äïîâ³äàòè éîãî á³áë³îãðàô³÷íîìó îïèñó çà ïåðåë³êîì ïîñèëàíü.


Ïðèêëàä:


Öèòàòà â òåêñò³: "... íåçâàæàþ÷è íà ïð³îðèòåòíå çíà÷åííÿ ìîâíèõ êàíàë³â çâ'ÿçêó ì³æ ä³ëîâèìè ïàðòíåðàìè, í³ â ÿêîìó ðàç³ íå ìîæíà ³ãíîðóâàòè íàéá³ëüø³ êàíàëè ïåðåäà÷³ ³íôîðìàö³¿ /6/ 1)"


Â³äïîâ³äíèé îïèñ ó ïåðåë³êó ïîñèëàíü:


6. Äîðîí³íà Ì.Ñ. Êóëüòóðà ñï³ëêóâàííÿ ä³ëîâèõ ëþäåé: Íàâ÷àëüíèé ïîñ³áíèê. - Ê.: "KM Academia", 1998.- 192 ñ.


Â³äïîâ³äíå ïîäàííÿ âèíîñêè:


/6/1) ðîçä³ë 1. Ä³ëîâå ñï³ëêóâàííÿ, ñòîð.29.
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Ðåêîìåíäóºòüñÿ â îñíîâíîìó òåêñò³ àáî ó çàêëþ÷íèõ àáçàöàõ ðîçä³ë³â äàâàòè ïîñèëàííÿ íà îñîáèñò³ íàóêîâ³ ïðàö³ çäîáóâàíà (ïðèíàéìí³ ò³, ïåðåë³ê ÿêèõ íàâåäåíî â àâòîðåôåðàò³).


Ïîñèëàííÿ íà ³ëþñòðàö³¿ äèñåðòàö³¿ âêàçóþòü ïîðÿäêîâèì íîìåðîì ³ëþñòðàö³¿, íàïðèêëàä, "ðèñ. 1.2".


Ïîñèëàííÿ íà ôîðìóëè äèñåðòàö³¿ âêàçóþòü ïîðÿäêîâèì íîìåðîì ôîðìóëè â äóæêàõ, íàïðèêëàä "... ó ôîðìóë³ (2.1)".


Íà âñ³ òàáëèö³ äèñåðòàö³¿ ïîâèíí³ áóòè ïîñèëàííÿ â òåêñò³, ïðè öüîìó ñëîâî "òàáëèöÿ" â òåêñò³ ïèøóòü ñêîðî÷åíî, íàïðèêëàä: "...â òàáë.1.2".


Ó ïîâòîðíèõ ïîñèëàííÿõ íà òàáëèö³ òà ³ëþñòðàö³¿ òðåáà âêàçóâàòè ñêîðî÷åíî ñëîâî "äèâèñü", íàïðèêëàä: "äèâ.òàáë.1.3".


Äëÿ ï³äòâåðäæåííÿ âëàñíèõ àðãóìåíò³â ïîñèëàííÿì íà àâòîðèòåòíå äæåðåëî àáî äëÿ êðèòè÷íîãî àíàë³çó òîãî ÷è ³íøîãî äðóêîâàíîãî òâîðó ñë³ä íàâîäèòè öèòàòè. Íàóêîâèé åòèêåò âèìàãàº òî÷íî â³äòâîðþâàòè öèòîâàíèé òåêñò, áî íàéìåíøå ñêîðî÷åííÿ íàâåäåíîãî âèòÿãó ìîæå ñïîòâîðèòè çì³ñò, çàêëàäåíèé àâòîðîì.


Çàãàëüí³ âèìîãè äî öèòóâàííÿ òàê³:


à)	òåêñò öèòàòè ïî÷èíàºòüñÿ ³ çàê³í÷óºòüñÿ ëàïêàìè ³ íàâîäèòüñÿ â ò³é ãðàìàòè÷í³é ôîðì³, â ÿê³é�â³í ïîäàíèé ó äæåðåë³, ³ç çáåðåæåííÿì îñîáëèâîñòåé àâòîðñüêîãî íàïèñàííÿ. Íàóêîâ³ òåðì³íè,�çàïðîïîíîâàí³ ³íøèìè àâòîðàìè, íå âèä³ëÿþòüñÿ ëàïêàìè, çà âèíÿòêîì òèõ, ùî âèêëèêàëè çàãàëüíó�ïîëåì³êó. Ó öèõ âèïàäêàõ âèêîðèñòîâóºòüñÿ âèðàç "òàê çâàíèé";


á)	öèòóâàííÿ ïîâèííî áóòè ïîâíèì, áåç äîâ³ëüíîãî ñêîðî÷åííÿ àâòîðñüêîãî òåêñòó ³ áåç ïåðåêðó÷åíü�äóìîê àâòîðà. Ïðîïóñê ñë³â, ðå÷åíü, àáçàö³â ïðè öèòóâàíí³ äîïóñêàºòüñÿ áåç ïåðåêðó÷åííÿ àâòîðñüêîãî�òåêñòó ³ ïîçíà÷àºòüñÿ òðüîìà êðàïêàìè. Âîíè ñòàâëÿòüñÿ ó áóäü-ÿêîìó ì³ñö³ öèòàòè (íà ïî÷àòêó, âñåðåäèí³,�íà ê³íö³). ßêùî ïåðåä âèïóùåíèì òåêñòîì àáî çà íèì ñòîÿâ ðîçä³ëîâèé çíàê, òî â³í íå çáåð³ãàºòüñÿ;


â)	êîæíà öèòàòà îáîâ'ÿçêîâî ñóïðîâîäæóºòüñÿ ïîñèëàííÿì íà äæåðåëî;


ã)	ïðè íåïðÿìîìó öèòóâàíí³ (ïåðåêàç³, âèêëàä³ äóìîê ³íøèõ àâòîð³â ñâî¿ìè ñëîâàìè), ùî äàº�çíà÷íó åêîíîì³þ òåêñòó, ñë³ä áóòè ãðàíè÷íå òî÷íèì ó âèêëàäåíí³ äóìîê àâòîðà, êîðåêòíèì ùîäî�îö³íþâàííÿ éîãî ðåçóëüòàò³â, ³ äàâàòè â³äïîâ³äí³ ïîñèëàííÿ íà äæåðåëî;


ä)	ÿêùî íåîáõ³äíî âèÿâèòè ñòàâëåííÿ àâòîðà äèñåðòàö³éíî¿ ïðàö³ äî îêðåìèõ ñë³â àáî äóìîê ç�öèòîâàíîãî òåêñòó, òî ï³ñëÿ íèõ ó êðóãëèõ äóæêàõ ñòàâëÿòü çíàê îêëèêó àáî çíàê ïèòàííÿ;


å)	ÿêùî àâòîð äèñåðòàö³éíî¿ ïðàö³, íàâîäÿ÷è öèòàòó, âèä³ëÿº â í³é äåÿê³ ñëîâà, ðîáèòüñÿ ñïåö³àëüíå�çàñòåðåæåííÿ, òîáòî ï³ñëÿ òåêñòó, ÿêèé ïîÿñíþº âèä³ëåííÿ, ñòàâèòüñÿ êðàïêà, ïîò³ì äåô³ñ ³ âêàçóþòüñÿ�³í³ö³àëè àâòîðà äèñåðòàö³¿, à âåñü òåêñò çàñòåðåæåííÿ âì³ùóºòüñÿ ó êðóãë³ äóæêè. Âàð³àíòàìè òàêèõ�çàñòåðåæåíü º: (êóðñèâ íàø. - Ì.Õ.), (ï³äêðåñëåíî ìíîþ. - Ì.Õ.), (ðîçðÿäêà ìîÿ. - Ì.Õ.).


4.7.	Îôîðìëåííÿ ñïèñêó âèêîðèñòàíèõ äæåðåë


Ñïèñîê âèêîðèñòàíèõ äæåðåë - åëåìåíò á³áë³îãðàô³÷íîãî àïàðàòó, êîòðèé ì³ñòèòü á³áë³îãðàô³÷í³ îïèñè âèêîðèñòàíèõ äæåðåë ³ ðîçì³ùóºòüñÿ ï³ñëÿ âèñíîâê³â.


Á³áë³îãðàô³÷íèé îïèñ ñêëàäàþòü áåçïîñåðåäíüî çà äðóêîâàíèì òâîðîì àáî âèïèñóþòü ç êàòàëîã³â ³ á³áë³îãðàô³÷íèõ ïîêàæ÷èê³â ïîâí³ñòþ áåç ïðîïóñê³â áóäü-ÿêèõ åëåìåíò³â, ñêîðî÷åííÿ íàçâ ³ ò.³í. Çàâäÿêè öüîìó ìîæíà óíèêíóòè ïîâòîðíèõ ïåðåâ³ðîê, âñòàâîê ïðîïóùåíèõ â³äîìîñòåé.


Äæåðåëà ìîæíà ðîçì³ùóâàòè îäíèì ³ç òàêèõ ñïîñîá³â: ó ïîðÿäêó ïîÿâè ïîñèëàíü ó òåêñò³ (íàéá³ëüø çðó÷íèé äëÿ êîðèñòóâàííÿ ³ ðåêîìåíäîâàíèé ïðè íàïèñàíí³ äèñåðòàö³é), â àëôàâ³òíîìó ïîðÿäêó ïð³çâèù ïåðøèõ àâòîð³â àáî çàãîëîâê³â, ó õðîíîëîã³÷íîìó ïîðÿäêó.


Â³äîìîñò³ ïðî äæåðåëà, âêëþ÷åí³ äî ñïèñêó, íåîáõ³äíî äàâàòè â³äïîâ³äíî äî âèìîã äåðæàâíîãî ñòàíäàðòó ç îáîâ'ÿçêîâèì íàâåäåííÿì íàçâ ïðàöü. Çîêðåìà, ïîòð³áíó ³íôîðìàö³þ ùîäî çãàäàíèõ âèìîã ìîæíà îäåðæàòè ³ç òàêèõ ñòàíäàðò³â: ÃÎÑÒ 7.1-84 "Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå äîêóìåíòà. Îáùèå òðåáîâàíèÿ é ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ", ÄÑÒÓ 3582-97 "²íôîðìàö³ÿ òà äîêóìåíòàö³ÿ. Ñêîðî÷åííÿ ñë³â â óêðà¿íñüê³é ìîâ³ â á³áë³îãðàô³÷íîìó îïèñ³. Çàãàëüí³ âèìîãè òà ïðàâèëà", ÃÎÑÒ 7.12-93 "Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðàùåíèå ñëîâ íà ðóññêîì ÿçü³êå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ é ïðàâèëà."


4.8.	Äîäàòêè


Äîäàòêè îôîðìëþþòü ÿê ïðîäîâæåííÿ äèñåðòàö³¿ íà íàñòóïíèõ ¿¿ ñòîð³íêàõ àáî ó âèãëÿä³ îêðåìî¿ ÷àñòèíè (êíèãè), ðîçì³ùóþ÷è ¿õ ó ïîðÿäêó ïîÿâè ïîñèëàíü ó òåêñò³ äèñåðòàö³¿.
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ßêùî äîäàòêè îôîðìëþþòü íà íàñòóïíèõ ñòîð³íêàõ äèñåðòàö³¿, êîæíèé òàêèé äîäàòîê ïîâèíåí�ïî÷èíàòèñÿ ç íîâî¿ ñòîð³íêè. Äîäàòîê ïîâèíåí ìàòè çàãîëîâîê, íàäðóêîâàíèé óãîð³ ìàëèìè ë³òåðàìè ç�ïåðøî¿ âåëèêî¿ ñèìåòðè÷íî â³äíîñíî òåêñòó ñòîð³íêè. Ïîñåðåäèí³ ðÿäêà íàä çàãîëîâêîì ìàëèìè ë³òåðàìè�ç ïåðøî¿ âåëèêî¿ äðóêóºòüñÿ ñëîâî «Äîäàòîê	» ³ âåëèêà ë³òåðà, ùî ïîçíà÷àº äîäàòîê.


Äîäàòêè ñë³ä ïîçíà÷àòè ïîñë³äîâíî âåëèêèìè ë³òåðàìè óêðà¿íñüêî¿ àáåòêè, çà âèíÿòêîì ë³òåð Ã, ª, ², ¿, É, Î, ×, Ü, íàïðèêëàä, äîäàòîê À, äîäàòîê Á ³ ò.ä. Îäèí äîäàòîê ïîçíà÷àºòüñÿ ÿê äîäàòîê À.


Ïðè îôîðìëåíí³ äîäàòê³â îêðåìîþ ÷àñòèíîþ (êíèãîþ) íà òèòóëüíîìó àðêóø³ ï³ä íàçâîþ äèñåðòàö³¿ äðóêóþòü âåëèêèìè ë³òåðàìè ñëîâî «ÄÎÄÀÒÊÈ».


Òåêñò êîæíîãî äîäàòêà çà íåîáõ³äíîñò³ ìîæå áóòè ïîä³ëåíèé íà ðîçä³ëè é ï³äðîçä³ëè, ÿê³ íóìåðóþòü ó ìåæàõ êîæíîãî äîäàòêà. Ó öüîìó ðàç³ ïåðåä êîæíèì íîìåðîì ñòàâëÿòü ïîçíà÷åííÿ äîäàòêà (ë³òåðó) ³ êðàïêó, íàïðèêëàä, À.2 - äðóãèé ðîçä³ë äîäàòêà À; Â.3.1 - ïåðøèé ï³äðîçä³ë òðåòüîãî ðîçä³ëó äîäàòêà Â.


²ëþñòðàö³¿, òàáëèö³ ³ ôîðìóëè, ÿê³ ðîçì³ùåí³ â äîäàòêàõ, íóìåðóþòü ó ìåæàõ êîæíîãî äîäàòêà, íàïðèêëàä: ðèñ. Ä. 1.2 - äðóãèé ðèñóíîê ïåðøîãî ðîçä³ëó äîäàòêà Ä); ôîðìóëà (À. 1) - ïåðøà ôîðìóëà äîäàòêà À.


5. ÀÂÒÎÐÅÔÅÐÀÒ ÄÈÑÅÐÒÀÖ²¯


5.1.	Çàãàëüí³ âèìîãè äî àâòîðåôåðàòó


Íàïèñàííÿ àâòîðåôåðàòó - çàêëþ÷íèé åòàï âèêîíàííÿ äèñåðòàö³éíî¿ ðîáîòè ïåðåä ïîäàííÿì ¿¿ äî çàõèñòó. Ïðèçíà÷åííÿ àâòîðåôåðàòó - øèðîêå îçíàéîìëåííÿ íàóêîâèõ ïðàö³âíèê³â ç ìåòîäèêîþ äîñë³äæåííÿ, ôàêòè÷íèìè ðåçóëüòàòàìè ³ îñíîâíèìè âèñíîâêàìè äèñåðòàö³¿. Àâòîðåôåðàò äðóêóþòü äåðæàâíîþ ìîâîþ. Ïóáë³êàö³ÿ àâòîðåôåðàòó äàº çìîãó îäåðæàòè äî äíÿ çàõèñòó â³äçèâè â³ä ñïåö³àë³ñò³â äàíî¿ ãàëóç³.


Àâòîðåôåðàò ìàº äîñèòü ãðóíòîâíî ðîçêðèâàòè çì³ñò äèñåðòàö³¿, â íüîìó íå ïîâèííî áóòè íàäì³ðíèõ ïîäðîáèöü, à òàêîæ ³íôîðìàö³¿, ÿêî¿ íåìà â äèñåðòàö³¿.


5.2.	Ñòðóêòóðà àâòîðåôåðàòó


Ñòðóêòóðíî àâòîðåôåðàò ñêëàäàºòüñÿ ³ç çàãàëüíî¿ õàðàêòåðèñòèêè ðîáîòè, îñíîâíîãî çì³ñòó, âèñíîâê³â, ñïèñêó îïóáë³êîâàíèõ àâòîðîì ïðàöü çà òåìîþ äèñåðòàö³¿ ³ àíîòàö³é óêðà¿íñüêîþ, ðîñ³éñüêîþ òà àíãë³éñüêîþ ìîâàìè.


Çàãàëüíà õàðàêòåðèñòèêà ðîáîòè, ùî ïîäàºòüñÿ â àâòîðåôåðàò³, ìàº â³äïîâ³äàòè íàâåäåíèì ó âñòóï³ äî äèñåðòàö³¿ ¿¿ êâàë³ô³êàö³éíèì îçíàêàì. Íåäîö³ëüíî âèêîðèñòîâóâàòè ðóáðèêè, íå ðåêîìåíäîâàí³ ó âèìîãàõ äî çì³ñòó öèõ îçíàê. Çàãîëîâêè ðóáðèê íå òðåáà âèä³ëÿòè â îêðåì³ ðÿäêè, äîñòàòíüî âèð³çíèòè ¿õ æèðíèì øðèôòîì àáî êóðñèâîì ³ ðîçì³ñòèòè â ï³äá³ð ³ç òåêñòîì. Êð³ì òîãî, âêàçóþòü ñòðóêòóðó äèñåðòàö³¿, íàÿâí³ñòü âñòóïó, ïåâíî¿ ê³ëüêîñò³ ðîçä³ë³â, äîäàòê³â, ïîâíèé îáñÿã äèñåðòàö³¿ â ñòîð³íêàõ, à òàêîæ îáñÿã, ùî çàéìàþòü ³ëþñòðàö³¿, òàáëèö³, äîäàòêè (³ç çàçíà÷åííÿì ¿õ ê³ëüêîñò³), ñïèñîê âèêîðèñòàíèõ ë³òåðàòóðíèõ äæåðåë (³ç çàçíà÷åííÿì ê³ëüêîñò³ íàéìåíóâàíü)


Â îñíîâíîìó çì³ñò³ ñòèñëî âèêëàäàºòüñÿ ñóòí³ñòü äèñåðòàö³¿ çà ðîçä³ëàìè. Öåé ðîçä³ë ïîâèíåí äàòè ïîâíå ³ ïåðåêîíëèâå óÿâëåííÿ ïðî âèêîíàíó ðîáîòó.


ßêùî âñòóïíà ÷àñòèíà àâòîðåôåðàòó äàº çìîãó ñêëàñòè ëèøå çàãàëüíå âðàæåííÿ ïðî äèñåðòàö³þ, òî îñíîâíà, ÿêà ³ º âëàñíå ðåôåðàòèâíîþ, äàº á³ëüø ïîâíå óÿâëåííÿ ïðî ¿¿ çì³ñò ³ ïîáóäîâó. Ó ö³é ÷àñòèí³ àâòîðåôåðàòó âàæëèâî ïîêàçàòè, ÿê áóëè îòðèìàí³ ðåçóëüòàòè, ïðîäåìîíñòðóâàòè õ³ä äîñë³äæåííÿ, âèêëàñòè ñóòí³ñòü âèêîðèñòàíèõ ìåòîä³â, íàâåñòè äàí³ ùîäî ¿õ òî÷íîñò³ ³ òðóäîì³ñòêîñò³, îïèñàòè óìîâè ³ îñíîâí³ åòàïè åêñïåðèìåíò³â. Íþàíñè âèñâ³òëåííÿ çì³ñòó äèñåðòàö³¿ ìîæóòü ðîçð³çíÿòèñÿ çàëåæíî â³ä íàóêîâî¿ ãàëóç³, òåìè òà ³íøèõ ôàêòîð³â. Ïðîòå â âñ³õ âèïàäêàõ äî àâòîðåôåðàòó äîö³ëüíî ââîäèòè íàñàìïåðåä âèñíîâêè ³ ê³íöåâ³ ðåçóëüòàòè.


Âèñíîâêè ñêëàäàº ñòèñëà ³íôîðìàö³ÿ ïðî ï³äñóìêè âèêîíàíî¿ ðîáîòè, ÿêà ïîâèííà â³äïîâ³äàòè çàãàëüíèì âèñíîâêàì äèñåðòàö³¿. Âîíè ïî÷èíàþòüñÿ ç ôîðìóëþâàííÿ íàóêîâî¿ çàäà÷³ àáî ïðîáëåìè, çà âèð³øåííÿ ÿêî¿ äèñåðòàíò ïðåòåíäóº íà ïðèñóäæåííÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ.


Ñôîðìóëüîâàíà íàóêîâà çàäà÷à àáî ïðîáëåìà âåëüìè ò³ñíî ïîâ'ÿçóºòüñÿ ç íàçâîþ äèñåðòàö³¿, ìåòîþ ðîáîòè ³ îñíîâíèìè íàóêîâèìè ïîëîæåííÿìè, ùî çàõèùàþòüñÿ â äèñåðòàö³¿. Öå í³áè íàóêîâà «ôîðìóëà», çãóñòîê îòðèìàíî¿ íàóêîâî¿ íîâèçíè. Çâè÷àéíî ôîðìóëþâàííÿ ïî÷èíàºòüñÿ òàê: «Ó äèñåðòàö³¿ íàâåäåíå òåîðåòè÷íå óçàãàëüíåííÿ ³ íîâå âèð³øåííÿ íàóêîâî¿ çàäà÷³ (àáî íàóêîâî¿ ïðîáëåìè), ùî âèÿâëÿºòüñÿ â... «. Äàë³ òðåáà âêàçàòè, ÿêîþ ñàìå º íàóêîâà çàäà÷à àáî ïðîáëåìà, ÿê âîíà âèð³øåíà ³ äëÿ ÷îãî â ê³íöåâîìó ðîçóì³íí³ (ïðèêëàäíîìó ïëàí³) âîíà ïðèçíà÷åíà.


Ï³ñëÿ ôîðìóëþâàííÿ âèð³øåíî¿ íàóêîâî¿ çàäà÷³ àáî ïðîáëåìè ó âèñíîâêàõ âèêëàäàþòü ãîëîâí³ íàóêîâ³ ³ ïðàêòè÷í³ ðåçóëüòàòè ðîáîòè. Âîíè ò³ñíî ïîâ'ÿçàí³ ç íàóêîâèìè ³ ïðèêëàäíèìè ïîëîæåííÿìè, âèêëàäåíèìè â çàãàëüí³é õàðàêòåðèñòèö³ ðîáîòè.
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Êîæåí íàóêîâèé ³ ïðèêëàäíèé âèñíîâîê ðîáîòè òðåáà ôîðìóëþâàòè ÷³òêî ³ êîíêðåòíî (îäíîçíà÷íî). Ôîðìóëþâàííÿ â³ääçåðêàëþº ñóòü ³ íîâèçíó çðîáëåíîãî. Àëå òóò íå ìîæíà äîõîäèòè äî ð³âíÿ àíîòàö³¿. Íàóêîâ³ âèñíîâêè ïîäàþòü çâè÷àéíî øèðøå, í³æ ôîðìóëþâàííÿ íàóêîâèõ ïîëîæåíü, ÿê³ çàõèùàþòüñÿ.


Ïðèêëàäí³ (ïðàêòè÷í³) âèñíîâêè ïîâèíí³ ì³ñòèòè ïðèíöèï àáî îñíîâó âèêîðèñòàííÿ òîãî ÷è ³íøîãî ðåçóëüòàòó.


Ñóòü àâòîðåôåðàòó ïîëÿãàº ó òî÷í³é â³äïîâ³äíîñò³ çì³ñòîâ³ äèñåðòàö³¿, à éîãî çì³ñò - äàº ïîâíå óÿâëåííÿ ïðî íàóêîâó ö³íí³ñòü ³ ïðàêòè÷íó çíà÷óù³ñòü äèñåðòàö³¿.


Ñïèñîê îïóáë³êîâàíèõ ïðàöü çäîáóâà÷à çà òåìîþ äèñåðòàö³¿ ïîäàþòü â³äïîâ³äíî äî âèìîã äåðæàâíîãî ñòàíäàðòó ç îáîâ'ÿçêîâèì íàâåäåííÿì íàçâ ïðàöü ³ ïð³çâèù óñ³õ ñï³âàâòîð³â. Îïóáë³êîâàí³ ïðàö³, êîòð³ ðîçêðèâàþòü îñíîâí³ ïîëîæåííÿ äèñåðòàö³¿, âêëþ÷àþòü äî ñïèñêó â òàêîìó ïîðÿäêó: ìîíîãðàô³¿, áðîøóðè, ñòàòò³ ó íàóêîâèõ ôàõîâèõ âèäàííÿõ, àâòîðñüê³ ñâ³äîöòâà, ïàòåíòè, ïðåïðèíòè, ñòàòò³, äåïîíîâàí³ é àíîòîâàí³ ó íàóêîâèõ æóðíàëàõ, òåçè äîïîâ³äåé òîùî.


5.3.	Àíîòàö³¿


Íà îñòàíí³õ ñòîð³íêàõ àâòîðåôåðàòó ðîçì³ùóþòü àíîòàö³¿ óêðà¿íñüêîþ, ðîñ³éñüêîþ òà àíãë³éñüêîþ ìîâàìè. Íà âèá³ð çäîáóâà÷à àíîòàö³ÿ àíãë³éñüêîþ àáî ðîñ³éñüêîþ ìîâîþ ïîâèííà áóòè ðîçãîðíóòîþ, îáñÿãîì 2 ñòîð³íêè ìàøèíîïèñíîãî òåêñòó (äî ï'ÿòè òèñÿ÷ äðóêîâàíèõ çíàê³â), ³íôîðìàö³ºþ ïðî çì³ñò ³ ðåçóëüòàòè äèñåðòàö³éíî¿ ðîáîòè, à äâ³ ³íø³ - îáñÿãîì äî 0,5 ñòîð³íêè ìàøèíîïèñíîãî òåêñòó (äî 1200 äðóêîâàíèõ çíàê³â) - ³äåíòè÷íîãî çì³ñòó ³íôîðìàö³ÿ ïðî îñíîâí³ ³äå¿ òà âèñíîâêè äèñåðòàö³¿.


Àíîòàö³¿ ñêëàäàþòüñÿ çà ôîðìîþ, ÿêà ìàº òàêèé çì³ñò:


ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè çäîáóâà÷à;


íàçâà äèñåðòàö³¿


âèä äèñåðòàö³¿ (ðóêîïèñ, ìîíîãðàô³ÿ) ³ íàóêîâèé ñòóï³íü;


ñïåö³àëüí³ñòü (øèôð ³ íàçâà);


óñòàíîâà, äå â³äáóäåòüñÿ çàõèñò;


ì³ñòî, ð³ê;


îñíîâí³ ³äå¿, ðåçóëüòàòè òà âèñíîâêè äèñåðòàö³¿.


Âèêëàäåííÿ ìàòåð³àëó â àíîòàö³¿ ïîâèííî áóòè ñòèñëèì ³ òî÷íèì. Íàëåæèòü âèêîðèñòîâóâàòè ñèíòàêñè÷í³ êîíñòðóêö³¿, ïðèòàìàíí³ ìîâ³ ä³ëîâèõ äîêóìåíò³â, óíèêàòè ñêëàäíèõ ãðàìàòè÷íèõ çâîðîò³â. Íåîáõ³äíî âèêîðèñòîâóâàòè ñòàíäàðòèçîâàíó òåðì³íîëîã³þ, óíèêàòè ìàëîâ³äîìèõ òåðì³í³â ³ ñèìâîë³â.


Ï³ñëÿ êîæíî¿ àíîòàö³¿ íàâîäÿòü êëþ÷îâ³ ñëîâà â³äïîâ³äíîþ ìîâîþ. Êëþ÷îâèì ñëîâîì íàçèâàºòüñÿ ñëîâî àáî ñò³éêå ñëîâîñïîëó÷åííÿ ³ç òåêñòó àíîòàö³¿, ÿêå ç òî÷êè çîðó ³íôîðìàö³éíîãî ïîøóêó íåñå ñìèñëîâå íàâàíòàæåííÿ. Ñóêóïí³ñòü êëþ÷îâèõ ñë³â ïîâèííà â³äîáðàæóâàòè ïîçà êîíòåêñòîì îñíîâíèé çì³ñò íàóêîâî¿ ïðàö³. Çàãàëüíà ê³ëüê³ñòü êëþ÷îâèõ ñë³â ïîâèííà áóòè íå ìåíøîþ òðüîõ ³ íå á³ëüøîþ äåñÿòè. Êëþ÷îâ³ ñëîâà ïîäàþòü ó íàçèâéîìó â³äì³íêó, äðóêóþòü â ðÿäîê, ÷åðåç êîìó.


5.4.	Îôîðìëåííÿ àâòîðåôåðàòó


Ïðèì³ðíèêè àâòîðåôåðàòó, ÿê³ çäîáóâà÷ ïîäàº äî ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè ðàçîì ç ³íøèìè äîêóìåíòàìè òà äèñåðòàö³ºþ, äðóêóþòü çà òèìè æ ïðàâèëàìè, ÿê³ âñòàíîâëåí³ öèì äîäàòêîì äëÿ äðóêóâàííÿ äèñåðòàö³é, ³ç âðàõóâàííÿì ïåâíèõ îñîáëèâîñòåé.


Çà îáñÿãîì àâòîðåôåðàò (áåç îáêëàäèíêè ³ àíîòàö³é) íå ìîæå áóòè ìåíøèì 1,3 àâòîðñüêèõ àðêóøà ³ ïåðåâèùóâàòè 1,9 àâòîðñüêèõ àðêóøà äëÿ äîêòîðñüêî¿ ³, â³äïîâ³äíî, 0,7 òà 0,9 àâòîðñüêèõ àðêóøà äëÿ êàíäèäàòñüêî¿ äèñåðòàö³¿ ïðè äðóêóâàíí³ ÷åðåç 1,5 ³íòåðâàëè ç ðîçì³ùåííÿì äî 40 ðÿäê³â íà ñòîð³íö³.


Íà ëèöüîâ³é ñòîðîí³ îáêëàäèíêè àâòîðåôåðàòó ïîäàþòüñÿ: íàçâà îðãàí³çàö³¿, ñïåö³àë³çîâàíà â÷åíà ðàäà ÿêî¿ ïðèéíÿëà äèñåðòàö³þ äî çàõèñòó; ³íäåêñ ÓÄÊ; ïð³çâèùå, ³ì'ÿ, ïî áàòüêîâ³ çäîáóâà÷à; íàçâà äèñåðòàö³¿; øèôð ³ íàéìåíóâàííÿ ñïåö³àëüíîñò³ çà ïåðåë³êîì ñïåö³àëüíîñòåé íàóêîâèõ ïðàö³âíèê³â; ï³äçàãîëîâîê «Àâòîðåôåðàò äèñåðòàö³¿ íà çäîáóòòÿ íàóêîâîãî ñòóïåíÿ äîêòîðà (êàíäèäàòà) (ãàëóçü íàóê)»; ì³ñòî, ð³ê. (Ôîðìà 6).


Íà çâîðîòí³é ñòîðîí³ îáêëàäèíêè àâòîðåôåðàòó âêàçóºòüñÿ îðãàí³çàö³ÿ, â ÿê³é âèêîíàíå äèñåðòàö³éíå äîñë³äæåííÿ; íàóêîâèé ñòóï³íü, â÷åíå çâàííÿ, ïð³çâèùå òà ³í³ö³àëè íàóêîâîãî êåð³âíèêà ³ (àáî) êîíñóëüòàíòà, éîãî ì³ñöå ðîáîòè é ïîñàäà; íàóêîâ³ ñòóïåí³, â÷åí³ çâàííÿ, ì³ñöÿ ðîáîòè òà ïîñàäè, ïð³çâèùà òà ³í³ö³àëè îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â; íàçâà ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè ³ç çàçíà÷åííÿì ï³äðîçä³ëó (êàôåäðè, â³ää³ëó), äå ðîçãëÿäàòèìåòüñÿ äèñåðòàö³ÿ; äàòà ³ ÷àñ ïðîâåäåííÿ çàõèñòó, øèôð ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè òà àäðåñà îðãàí³çàö³¿, ïðè ÿê³é ¿¿ ñòâîðåíî; á³áë³îòåêà, â ÿê³é ìîæíà îçíàéîìèòèñÿ ç äèñåðòàö³ºþ;
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äàòà ðîçñèëàííÿ àâòîðåôåðàòó; ï³äïèñ â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè (ôîðìà 7). Ñåðåä â÷åíèõ çâàíü íàóêîâîãî êåð³âíèêà ³ îïîíåíò³â íå ðåêîìåíäóºòüñÿ çãàäóâàòè ¿õ ÷ëåíñòâî â ãðîìàäñüêèõ (íå äåðæàâíèõ) àêàäåì³ÿõ íàóê.


Àâòîðåôåðàò íå ìàº òèòóëüíîãî àðêóøà.


Íîìåðè ñòîð³íîê ïðîñòàâëÿþòüñÿ â öåíòð³ âåðõíüîãî áåðåãà ñòîð³íêè. Íóìåðàö³ÿ ïî÷èíàºòüñÿ ç öèôðè 1 íà ïåðø³é ñòîð³íö³, äå ì³ñòèòüñÿ çàãàëüíà õàðàêòåðèñòèêà ðîáîòè.


Ñòðóêòóðí³ ÷àñòèíè àâòîðåôåðàòó íå íóìåðóþòü, ¿õ íàçâè äðóêóþòü âåëèêèìè ë³òåðàìè ñèìåòðè÷íî òåêñòó.


5.5.	Âèäàííÿ àâòîðåôåðàòó


Àâòîðåôåðàò äèñåðòàö³¿ âèãîòîâëÿþòü äðóêàðñüêèì ñïîñîáîì ³ âèäàþòü ó âèãëÿä³ áðîøóðè òèðàæåì 100 ïðèì³ðíèê³â.


Ôîðìàò âèäàííÿ 145x215 ìì (ôîðìàò ïàïåðó ³ ÷àñòêà àðêóøà 60x90/16) ç äðóêóâàííÿì òåêñòó íà îáîõ ñòîðîíàõ àðêóøà.


Íà àâòîðåôåðàò³ ïîâèíí³ áóòè âêàçàí³ âèõ³äí³ äàí³ äðóêàðí³ àáî ³íøî¿ óñòàíîâè, äå äðóêóâàâñÿ àâòîðåôåðàò, çã³äíî ç äåðæàâíèì ñòàíäàðòîì. Â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà íàÿâí³ñòü âèõ³äíèõ äàíèõ òà çà îáîâ'ÿçêîâå ðîçñèëàííÿ àâòîðåôåðàò³â íåñå ñïåö³àë³çîâàíà â÷åíà ðàäà.


5.6.	Ñòðóêòóðà ôàéëà «Àâòîðåôåðàò» íà äèñêåò³


Äî ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè çäîáóâà÷åì íàóêîâîãî ñòóïåíÿ ïîäàºòüñÿ òàêîæ åëåêòðîííèé âàð³àíò òåêñòó àâòîðåôåðàòó äèñåðòàö³¿ ó äâîõ ïðèì³ðíèêàõ (íà äâîõ ãíó÷êèõ ìàãí³òíèõ äèñêàõ (ÃÌÄ) - äèñêåòàõ ðîçì³ðîì 3,5 äþéìà) ó âèãëÿä³ ôàéëó ç ³ì'ÿì aref.rtf, ñòðóêòóðà ÿêîãî ïîâí³ñòþ â³äïîâ³äàº äðóêîâàíîìó âàð³àíòó àâòîðåôåðàòó, âêëþ÷àþ÷è îáêëàäèíêó.


Âèùîþ àòåñòàö³éíîþ êîì³ñ³ºþ Óêðà¿íè ðîçðîáëåíå ïðîãðàìíå çàáåçïå÷åííÿ äëÿ ôîðìóâàííÿ áàíêó äàíèõ ïðî äîêòîðñüê³ òà êàíäèäàòñüê³ äèñåðòàö³¿. Òîìó â³äïîâ³äíèì ÷èíîì ìàþòü áóòè ñôîðìîâàí³ åëåêòðîíí³ âàð³àíòè äîêóìåíò³â àòåñòàö³éíèõ ñïðàâ, çîêðåìà ³ çãàäàíèé ôàéë aref.rtf. Éîãî òðåáà ãîòóâàòè òàê:


Øðèôò	Times New Roman Cyr


Ðîçì³ð øðèôòà	12 ïóíêò³â


Â³äñòàíü ì³æ ðÿäêàìè	1,5 ³íòåðâàëè


Ïàðàìåòðè ñòîð³íêè	ôîðìàò À4


Ðîçòàøóâàííÿ	Êíèæíå


Âåðõí³é, íèæí³é ³ ë³âèé áåðåã	20 ìì


Ïðàâèé áåðåã	10 ìì


Çãàäàíå ïðîãðàìíå çàáåçïå÷åííÿ ñïðèéìàº ôàéë aref.rtf, ï³äãîòîâëåíèé ó òåêñòîâèõ ðåäàêòîðàõ Word 6 for Windows 3.x àáî Word 7 for Windows 95, àëå íå Word 8 for Windows 97: êîäîâà òàáëèöÿ îñòàííüîãî íå çá³ãàºòüñÿ ç êîäîâèìè òàáëèöÿìè ïîïåðåäí³õ âåðñ³é.


Ðèñóíêè, ³íø³ äîïîì³æí³ ãðàô³÷í³ çîáðàæåííÿ òà ìàòåð³àëè â åëåêòðîííîìó âàð³àíò³ àâòîðåôåðàòó ìîæóòü áóòè âèãîòîâëåí³ ò³ëüêè ó âèùåçãàäàíèõ ôîðìàòàõ. ßêùî öå íåìîæëèâî çðîáèòè, àáî òàêà ³íôîðìàö³ÿ íå âì³ùóºòüñÿ íà äèñêåò³, òî ¿õ ìîæíà íå íàâîäèòè.





ÂÈÌÎÃÈ ÄÎ ÎÔÎÐÌËÅÍÍß Â²ÄÇÈÂÓ ÏÐÎÂ²ÄÍÎ¯ ÓÑÒÀÍÎÂÈ


1. Ïðîâ³äí³ óñòàíîâè º âàæëèâîþ ëàíêîþ àòåñòàö³¿ íàóêîâèõ êàäð³â âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿. Ïðîâ³äí³ óñòàíîâè çä³éñíþþòü àïðîáàö³þ äèñåðòàö³é ïåðåä ïðîâåäåííÿì çàõèñò³â ó ñïåö³àë³çîâàíèõ â÷åíèõ ðàäàõ.


Ïðîâ³äíîþ óñòàíîâîþ ùîäî äèñåðòàö³¿ ïðèçíà÷àþòü ëèøå íàóêîâó óñòàíîâó ÷è âèùèé íàâ÷àëüíèé çàêëàä (àáî ¿õ ï³äðîçä³ë), ïåðåë³ê ÿêèõ çàòâåðäæóº ÂÀÊ Óêðà¿íè. Äëÿ îö³íêè ð³âíÿ âïðîâàäæåííÿ ðåçóëüòàò³â ³ ðîçðîáîê çäîáóâà÷³â âèêîðèñòîâóþòü â³äçèâè íàóêîâî-òåõí³÷íèõ çàêëàä³â àáî (äëÿ ñóñï³ëüíèõ ³ ãóìàí³òàðíèõ íàóê) öåíòðàëüíèõ îðãàí³â äåðæàâíî¿ âëàäè, ãðîìàäñüêèõ îá'ºäíàíü ³ ïîë³òè÷íèõ ïàðò³é, ï³äïèñàíèõ äîêòîðàìè íàóê.
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Ñïåö³àë³çîâàíà â÷åíà ðàäà ïðèéìàº äèñåðòàö³¿ äî çàõèñòó òà ïðèçíà÷àº îô³ö³éíèõ îïîíåíò³â, ïðîâ³äíó óñòàíîâó çã³äíî ç ïï. 20,22 Ïîðÿäêó ïðèñóäæåííÿ íàóêîâèõ ñòóïåí³â ³ ïðèñâîºííÿ â÷åíèõ çâàíü ³ äàòó çàõèñòó.


Ïðîâ³äíîþ íå ìîæå áóòè óñòàíîâà, äå âèêîíóâàëàñÿ äèñåðòàö³ÿ àáî äå ïðàöþº çäîáóâà÷.


2.	Êåð³âíèê ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè ïðèçíà÷àº äëÿ âèâ÷åííÿ äèñåðòàö³¿ äîêòîðà íàóê - ïðîâ³äíîãî�ôàõ³âöÿ çà òåìîþ äèñåðòàö³¿, øòàòíîãî ïðàö³âíèêà ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè, ÿêèé íå ïîâèíåí áóòè ÷ëåíîì�ñïåö³àë³çîâàíî¿ â÷åíî¿ ðàäè, äå â³äáóâàºòüñÿ çàõèñò äèñåðòàö³¿. Ïðèçíà÷åíèé ôàõ³âåöü ìîæå çàëó÷àòè äî�âèâ÷åííÿ äèñåðòàö³¿ ³íøèõ ôàõ³âö³â ç äàíî¿ íàóêîâî¿ óñòàíîâè, ðåêîìåíäóâàòè àïðîáàö³þ äèñåðòàö³¿ íà�òåìàòè÷íîìó ñåì³íàð³. Íà îñíîâ³ âèâ÷åííÿ äèñåðòàö³¿ ôàõ³âåöü âèðîáëÿº ¿¿ íàóêîâó îö³íêó ³ ãîòóº ïðîåêò�â³äçèâó.


Ïðîåêò â³äçèâó îáãîâîðþºòüñÿ íà çàñ³äàíí³ â÷åíî¿ (íàóêîâî-òåõí³÷íî¿) ðàäè ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè àáî íà çàñ³äàíí³ ¿¿ íàóêîâîãî ï³äðîçä³ëó. Öåé ôàêò îáîâ'ÿçêîâî çàçíà÷àºòüñÿ ó â³äçèâ³.


Ó â³äçèâ³ ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè âñòàíîâëþºòüñÿ àêòóàëüí³ñòü îáðàíî¿ òåìè, ñòóï³íü îáãðóíòîâàíîñò³�íàóêîâèõ ïîëîæåíü, âèñíîâê³â ³ ðåêîìåíäàö³é, ñôîðìóëüîâàíèõ ó äèñåðòàö³¿, ¿õíÿ äîñòîâ³ðí³ñòü ³ íîâèçíà,�ïîâíîòà ¿õ âèêëàäó â îïóáë³êîâàíèõ ïðàöÿõ, à òàêîæ ðîáèòüñÿ âèñíîâîê ïðî â³äïîâ³äí³ñòü äèñåðòàö³¿�âñòàíîâëåíèì âèìîãàì. Ó â³äçèâ³ â³äîáðàæàºòüñÿ âàæëèâ³ñòü äëÿ íàóêè é íàðîäíîãî ãîñïîäàðñòâà�îäåðæàíèõ àâòîðîì äèñåðòàö³¿ ðåçóëüòàò³â, à òàêîæ âèñëîâëþþòüñÿ ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ¿õíüîãî�âèêîðèñòàííÿ. Ñòðóêòóðà äèñåðòàö³¿ òà çì³ñò ¿¿ ðîçä³ë³â ó â³äçèâ³ ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè íå íàâîäèòüñÿ.


Â³äçèâ ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè ï³äïèñóº äîêòîð íàóê, ÿêèé éîãî ãîòóâàâ, âêàçóþ÷è ïðè öüîìó ñâîþ�ïîñàäó, ³ çàòâåðäæóº êåð³âíèê ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè, ÿêèé îñîáèñòî â³äïîâ³äàº çà ÿê³ñòü ³ îá'ºêòèâí³ñòü�â³äçèâó.


Êîï³þ â³äçèâó ïðîâ³äíî¿ óñòàíîâè âèäàþòü çäîáóâà÷åâ³ íå ï³çí³øå ÿê çà äåñÿòü äí³â äî çàõèñòó�äèñåðòàö³¿.


